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Zaproszenie do skladania ofert
na §wiadczenie uslugi przewodnika w ramach projektu nr LT-PL-2S-192 pn.
,»Upamigtnienie sasiedztwa przygranicznego Litwy i Polski z okazji stulecia panstwowosci
Litwy” (,,Commemoration of Lithuania and Poland neighbourhood in occasion of
Lithuania’s statehood century”) realizowanego w ramach Programu Wspélpracy Interreg
V-A Litwa — Polska

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z
2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.) niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom wyzej cytowane]
ustawy. Niniejsze zamowienie jest prowadzone zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza Miasta
Sejny nr 116/17 z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ustalenia regulaminu postgpowania przy
udzielaniu zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej wyrazone] w ziotych
réwnowartosci kwoty 30,000 euro netto oraz szczegélowymi warunkami polskich beneficjentow
dotyczacymi realizacji zaméwiefi publicznych, stanowigcymi zalgcznik nr 5 do Podrecznika
Programu Interreg V-A Litwa — Polska z dnia 10 marca 2017 r. dla drugiego naboru.

I. ZAMAWIAJACY:

MIASTO SEINY

NIP: 844-215-88-77

Regon: 790671060

Siedziba: Urzad Miasta Sejny
ul. J6zefa Pitsudskiego 25
16-500 Sejny

tel.: 87516073, faks: 875162055

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAPROSZENIA DO SKEADANIA OFERT

1. Przedmiotem zaproszenia do skfadania ofert jest ustuga przewodnika turystycznego w
ramach realizacji projektu pn. nr LT-PL-258-192 pn. ,Upamigtnienie  sqgsiedziwa
przygranicznego Litwy i Polski z okazji stulecia panstwowosci Litwy” w partnerstwie z
Instytucja Publiczng ,,Sveikatinguno idéjos™ Mariampol (Litwa) oraz Administracjg Samorzadu
Kalwarii bedacego Liderem projektu, w ramach Programu Wspolpracy Interreg V-A Litwa —
Polska, dofinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
2. Zamdwienie zawiera:
- przygotowanie programu do prezentacji trasy turystycznej zawierajacej nastgpujgce
pozycje: Patac Biskupi ul. Jozefa Pilsudskiego 28, 16-500 Sejny; Bazylika Mniejsza pw.
Nawiedzenia NMP w Sejnach — Plac Sw. Agaty 1, 16-500 Sejny; Klasztor
Podominikanski w Sejnach — Plac Sw. Agaty 1, 16-500 Sejny; Pomnik Biskupa
Antoniego Baranowskiego, Plac §w. Agaty 1, 16-500 Sejny
- rezerwacja biletow na atrakcje w ramach opracowanej trasy turystycznej,
- prezentacja trasy turystycznej dla grupy 20 0s6b na przelomie listopada/grudnia 2018 r.

II. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU OFERTOWYM ORAZ OPIS
SPOSOBU DOKONANIA OCENY ICH SPEENIENIA
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KRYTERIA WYBORU OFERT

1. Zaméwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry spelnia wszystkie warunki udziatu
w postepowaniu oraz uzyska najwigksza liczbg punktow wg ponize] wymienionych

kryteriow:
cena - 100%
Zamawiajacy oceni i poréwna oferty w ramach ww. kryterium w nastgpujacy sposob:
Najnizsza cena ofertowa / cena oferty badanej x 100 pkt.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem Zaméwienia.

3. Jezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzglgdu na to, Ze zostaty
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ziozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez niego ofert dodatkowych. Wykonawcy
skladajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowal cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

4. Informacja o wybranej ofercie zostanie przekazana oferentom. Nastepnie zostanie podpisana
umowa z wykonawcg spetniajagcym warunki zapytania.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza z posrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O zaméwienie moze ubiegaé sie wykonawca, ktéry spelni nastepujgce warunki:

- posiadaja niezbedne do realizacji zaméwienia kwalifikacje,

- dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

- posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania.

2. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgciowych i wariantowych.

3. Oferta musi byé zlozona na zalgczonym formularzu ofertowym (zalgeznik nr 1
do zaproszenia), opatrzona pieczgcig firmows, z podaniem daty sporzadzenia oraz podpisem
Wykonawcy.

4. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu:

1) oferta,

5. Oferty nie spelniajace powyzszych warunkéw nie beda rozpatrywane.

IV. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozyé w zaklejonej i opieczgtowanej kopercie z dopiskiem ,,Oferta —
przewodnik - nie otwiera¢ przed dmiem 08.11.2018” na adres Miasto Sejny ul. Jozefa
Pilsudskiego 25, 16-500 Sejny lub w sekretariacie (pok¢j nr 16).
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2. Zamawiajacy wyraza zgode na skladanie ofert w postaci elektronicznej na adres:
seiny@um.seiny.pl. w postaci nieedytowanej (PDF, JPG, itp.). Formularze przestane e-mailem
musza byé podpisane przez osobg upowazniona do reprezentowania i zeskanowane.

3. Oferty nalezy sklada¢ do dnia: 2018-11-08 do godz. 24.00.

4. Decyduje data wptywu oferty. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5. W uzasadnionym przypadkach Zamawiajagcy ma prawo do zmiany treci  zapytania
ofertowego. Jezeli zmiany beda mogly mie¢ wplyw na tresé sktadania ofert, Zamawiajacy
przedhuzy termin skladania ofert.

6. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skiadajacy oferte.

V. OKRESLENIE WARUNKOW UMOWY

1. Oferentowi, wybranemu w wyniku postepowania, Udzielajacy zamoéwienia wskazuje termin
i miejsce zawarcia i podpisania umowy.

2. Ostateczne warunki umowy zostang okreslone podczas indywidualnych negocjacji,
przeprowadzonych przez Udzielajacego zamOwienia i Oferenta.

3. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaplaty w ciggu 14 dni od daty przedstawienia
prawidlowo wystawionej faktury, po wykonaniu ushugi (czastkowej), na rachunek Wykonawcy
wskazany na fakturze.

4. Zamawiajacy dopuszcza platnosci czgéciowe, ktore zostang uzgodnione z Wykonawcg
na etapie podpisywania umowy.

VI. OSOBY DO KONTAKTU

Marta Klucznik — Koordynator projektu:
-tel. 87 516 20 59, faks: 87 516 20 55, marta.klucznik@um.sejny.pl.

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy.

Burmistrz Miasta Sejny
Arkadivsz Adam Nowalski

Sejny, dnia 31.10.2018 r.
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Zalaeznik Nr 1 do zaproszenia
do skfadania ofert
z dnia 31.10.2018 r

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:

Miasto Sejny

ul. Jézefa Pitsudskiego 25

16-500 Sejny

tel. (87)5162073, fax (87)5162055

Wykonawca:

W nawigzaniu do ogloszenia zaproszenia do skladania ofert z dnia 31.10.2018 r.
na ushige przewodnika turystycznego w ramach realizacji projektu pn. nr LT-PL-2S-192 pn.
»Upamigtnienie sgsiedztwa przygranicznego Litwy i Polski z okazji stulecia panstwowosci
Litwy”, w ramach Programu Wspélpracy Interreg V-A Litwa — Polska, dofinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia:

¥.3cznie stawka za wykonang ushuge:

cenanetto .......oovvevuvinnnnnnn... zi.,

CON B ussassisesssnsssisissanssorensmmnn zl brutto, (stownie.........coovvveoeeeo z4. brutto), w tym VAT...............

Cena nie ulegnie zmianie przez okres trwania umowy. Cena zawiera wszystkie niezbedne
koszty do wykonania umowy.

Oswiadczamy, ze:

1. Zapoznali$my si¢ z zaproszeniem do sktadania ofert nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
uzyskalismy informacje i wyjagnienia potrzebne do przygotowania oferty.

2. ZapoznaliSmy si¢ z zapytaniem ofertowym i akceptujemy go i zobowigzujemy sie
w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

3. Spelniamy warunki wykonania zaméwienia:

® zamOwienie wykonamy w terminie wymaganym przez Zamawiajgcego.

e oswiadczamy, Ze posiadamy niezbgdng wiedze, doswiadczenie i uprawnienia do
prawidlowego wykonania zaméwienia.

e dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym i osobami do wykonania zaméwienia,

e nie podlegamy wykluczeniu z postgpowania

podpisy i pieczatki wykonawcy
*wlasciwe podkresli¢
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Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzgdzenie o ochronie danych) —w
skrécie RODO, Urzad Miasta w Sejnach informuje:

1.

10.
11.
12.
13.

14.

Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Sejny, ul. Jézefa Pilsudskiego 25, 16-500
Sejny. Z Administratorem skontaktowaé si¢ mozna poprzez adres e-mail:sekretariat@um.seiny.pl lub
pisemnie na adres siedziby.

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé pod numerem
telefonu: 87 5162 073, adresem e-mail iod@um.sejny.pl lub pisemnie na adres siedziby.

Pani/Pana dane przetwarzane sa na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa, zawartych umoéw oraz na
podstawie udzielonej zgody.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3 w celu/celach: realizacji zadan ustawowych i statutowych,
wypeiniania obowigzkéw prawnych, realizacji uméw zawartych z kontrahentami, w pozostalych
przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa wylacznie na podstawie wczesniej udzielonej
zgody.

Pani/Pana dane osobowe nie b¢da udostepniane osobom fizycznym lub podmiotom, ktére nie sa do tego
uprawnione. Dane osobowe moga by¢ udostgpnione na podstawie przepiséw prawa. Przykladem
podmiotéw, ktérym dane mogg by¢ udostgpnione s m. in. sady powszechne, prokuratura, policja itp.
Udostepnienie danych osobowych w takich przypadkach odbywa si¢ na pisemny wniosek.

Przekazywanie Pani/Pana danych osobowych podmiotom zewnetrznym bez wniosku moze odbywa¢ sig w
zwigzku ze sprawami prowadzonymi w Urz¢dzie Miasta w Sejnach, w celu realizacji interesu prawnego
uczestnikéw postepowania.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane do paiistw trzecich tylko i wylacznie w celu realizacji
interesu prawnego uczestnikéw postepowania. Pod pojeciem pafistw trzecich rozumie sie wszystkie kraje,
ktére nie sa paristwami czlonkowskimi Unii Europejskiej.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres niezbedny do realizacji w celu przetwarzania
danych tj. do czasu niezbgdnego do zrealizowania Pani/Pana uprawnien. Wymieniony czas okreélaja
przepisy prawa regulujace prowadzenie danego postgpowania badz przepisy o archiwizacji.

Posiada Pani/Pan prawo do: dostgpu do swoich danych osobowych, sprostowania swoich danych
osobowych, usunigcia, ograniczenia przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, przenoszenia danych.

Posiada Pani/Pan prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji, gdy przestanka przetwarzania
danych osobowych stanowi przepis prawa.

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktérej dane
dotycza, podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny,

Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym profilowaniu,

...................................................................

podpisy i pieczatki wykonawcy
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