ZARZADZENIE Nr 120/2017
BURMIASTRZA MIASTA SEJNY

z dnia 20 listopada 2017 r.

W sprawie ustalenia procedury postepowania przy realizacji zadan z zakresu zdrowia
publicznego

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U.
22017 r., poz. 1875), art. 14 i 15 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 roku o zdrowiu publicznym
(Dz.U. 22015 r., poz.1916; Dz.U. 22016 1., poz. 2003)

Burmistrz Miasta Sejny
zarzadza:

§1.
Ustalam procedur¢ postepowania przy realizacii zadah z zakresu zdrowia publicznego,
okreslong w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Referatu Oswiaty, Kultury, Spraw
Spotecznych i Rozwoju.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przygotowala: Marta Klucznik, 20.11.2017 ».



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 120/2017
Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 20 listopada 2017 r.

Procedura postepowania
przy realizacji zadan z zakresu zdrowia publicznego

§1.

Postanowienia ogoélne

. Realizacja zadan z zakresu zdrowia publicznego odbywa si¢ na podstawie ustawy z dnia
11 wrzeénia 2015 roku o zdrowiu publicznym.

. W realizacji zadan z zakresu zdrowia publicznego moga uczestniczyé podmioty, ktérych
cele statutowe lub przedmiot dziatalnosci dotyczg spraw objetych zadaniami okreslonymi
w art. 2 przedmiotowej ustawy, w tym organizacje pozarzadowe i podmioty okreslone
w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnoéci pozytku publicznego i o
wolontariacie.

 Powierzenie realizacji zadan z zakresu zdrowia publicznego odbywa si¢ na podstawie
konkursu ofert, ogtaszanego przez Burmistrza Miasta Sejny w formie zarzgdzenia.
 Powierzenie zadan z zakresu zdrowia publicznego jednostkom organizacyjnym gminy
odbywa sie w trybie pozakonkursowym, na podstawie zlecenia.

. W przypadku zamoéwien o charakterze szczegdlnym, gdy zastosowanie konkurencyjnego
postgpowania nie jest mozliwe, nie stosuje sie powierzenia zadania w trybie
konkursowym.

. Ogtoszenie konkursu ofert na realizacje zadan z zakresu zdrowia publicznego w roku
nastepnym moze nastgpi¢ na podstawie projektu uchwaty budzetowej przekazanego
Radzie Miasta Sejny na zasadach okreslonych w przepisach ustawy o finansach
publicznych.

§2.
Konkurs ofert
. W ogtoszeniu o konkursie ofert okresla sie w szczegélnosci:
1) zadanie bedgce przedmiotem konkursu ofert,
2) wysokoé¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania,
3) terminy i warunki realizacji zadania,
4) kryteria oceny ofert,

5) miejsce i termin sktadania ofert,
8) termin rozstrzygnigcia konkursu ofert,
7) termin i sposéb ogtoszenia wynikéw konkursu ofert,



8) sposdb odwotania sie od rozstrzygniecia konkursu ofert,

9) poziom i sposob obliczania minimalnego wspoffinansowania zadania przez podmiot
ogtaszajgcy konkurs, jezeli wspoétfinansowanie zadania jest warunkiem otrzymania
srodkow,

10) wykaz dokumentéw, ktore nalezy dotgczy¢ do oferty,

11) informacje o mozliwo$ci odwotania konkursu ofert przed uptywem terminu na ztozenie
ofert oraz mozliwosci przediuzenia terminu ztozenia ofert i terminu rozstrzygniecia
konkursu ofert,

12) sposdb ztozenia oferty i dokumentéw, o ktérych mowa w ogtoszeniu konkursowym.

. Ogtoszenie o konkursie ofert moze zawiera¢ dodatkowo:

1) opis sposobu oceny ofert w zakresie kazdego z kryteriéw oceny ofert,

2) sposob iterminy przekazania srodkéw na rzecz realizatoréw zadan.

. Zatgcznikami do ogtoszenia sa:

1) wzor oferty realizacji zadania,

2) wzor zaktualizowanego harmonogramu i kosztorysu realizacji zadania,

3)  wzory umowy,

4) wzér sprawozdania.

. Konkurs ofert ogtasza sie na okres nie krétszy niz 7 dni:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej,

2) na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miasta Sejny,

3) na stronie internetowej Urzedu Miasta Sejny.

. Burmistrz Miasta Sejny zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu ofert przed
uptywem terminu na ztozenie ofert oraz prawo do wprowadzenia zmian w ogtoszeniu,
w tym do przediuzenia terminu na ztozenie ofert, terminu uzupetnienia brakéw formalnych
lub terminu rozstrzygniecia konkursu, z wytgczeniem zmian skutkujgcych nieréwnym
traktowaniem oferentéw, chyba, ze konieczno$¢ ich wprowadzenia wynika ze zmiany
przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego.

. Burmistrz Miasta Sejny zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu ofert bez
podania przyczyn.

. Informacje o odwotaniu badz uniewaznieniu konkursu podaje sie do publiczne;
wiadomosci na okres 14 dni:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej,

2) na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Sejny,

3) na stronie internetowej Urzedu Miasta Sejny.

§ 3.

Ocena ofert pod wzgledem formalno-merytorycznym



1. Warunkiem przystapienia do konkursu przez podmioty okre$lone w § 1 ust. 2 niniejszej
procedury jest zlozenie oferty na formularzu ofertowym bedgcym zatgcznikiem
do ogtoszenia. Wzér oferty stanowi zatacznik Nr 1 do niniejsze]j procedury.

2. Oferta, o ktérej mowa w ust. 1 jest sktadana w zamknigtej kopercie za posrednictwem
poczty lub osobiscie w sekretariacie Urzedu Miasta Sejny (adres wskazany w ogtoszeniu
o konkursie). Na kopercie umieszcza sig: petng nazwe oferenta wraz z adresem, petng
nazwe zadania i adnotacje ,Nie otwiera¢ oferty przed posiedzeniem komisji konkursowe;j”.

3. Oferta, po jej wprowadzeniu do EZD jest niezwiocznie przekazywana do odpowiedniej
komorki merytorycznej, ktéra dokonuje oceny formalnej.

4. Pracownik merytoryczny dokonuje sprawdzenia oferty pod wzgledem spetnienia
wymogéw formalnych, zgodnie z kartg oceny formalnej, ktérej wzor stanowi zatacznik nr
2 do niniejszej procedury.

5. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych, dopuszcza si¢ mozliwosc¢ skorygowania
oferty wterminie 3 dni roboczych od daty otrzymania przez oferenta wezwania -
wezwanie do skorygowania oferty nastepuje w formie telefonicznej lub pisemne;j.

6. W przypadku, gdy oferent nie skoryguje po otrzymaniu wezwania brakéw formalnych
ztozonej oferty, Burmistrz Miasta Sejny powiadamia pisemnie oferenta o nierozpatrywaniu
oferty z przyczyn formalnych.

7. Karta oceny formalnej, o ktérej mowa w ust. 4 wraz z protokotem oraz ofertg jest
przekazywana komisji konkursowej w terminie do 7 dni od dnia wptyniecia oferty
do Urzedu Miasta Sejny.

8. Komisje konkursowg powotuje zarzadzeniem Burmistrz Miasta Sejny.

9. W skiad komisji konkursowej wchodza:

1) Przedstawiciele Urzedu Miasta Sejny,

2) Przedstawiciele Miejskiej Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych
w Sejnach, jesli zakres powierzanego zadania dotyczy profilaktyki i rozwigzywania
problemoéw zwigzanych z uzywaniem substancji psychoaktywnych, uzaleznieniami
behawioralnymi i innymi zachowaniami ryzykownymi.

10. Dopuszcza sie mozliwosé powotania do sktadu komisji konkursowej osoby/oséb
posiadajacej specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadania z zakresu
zdrowia publicznego, ktérego konkurs dotyczy.

11. Komisja konkursowa pracuje w oparciu o regulamin pracy, ktéry wraz ze wzorem
oséwiadczenia cztonka komisji okres$lony jest w zataczniku Nr 3 do niniejszej procedury.

12. Cztonkowie komisji konkursowej dokonujg oceny ofert pod wzglgdem spetnienia
wymogéw merytorycznych, zgodnie z karta oceny merytorycznej, stanowigca zalacznik
Nr 4 do niniejszej procedury.



13. Ogolng ocene merytoryczng zadania stanowi iloraz sumy punktéw kart oceny
merytorycznej cztonkow komisji konkursowej i liczby cztonkéw komisji, biorgcych udziat w
ocenie merytorycznej oferty.

14, W przypadku stwierdzenia przez komisje konkursowg koniecznosci ztozenia przez
oferenta dodatkowych wyjasnien do zlozonej oferty, dopuszcza sie mozliwosé
przedtozenia/przekazania dodatkowych informacji w terminie do 3 dni roboczych od daty
otrzymania przez oferenta wezwania — wezwanie nastepuje w formie telefonicznej lub
papierowe;.

15. W przypadku, gdy oferent nie ztozy dodatkowych wyjasnien, o ktérych mowa w ust.
14 komisja konkursowa opiniuje ztozong oferte negatywnie.

16. Komisja konkursowa ma prawo podjecia negocjacji z oferentem na temat
proponowanego zakresu realizacji zadania oraz wysokosci $rodkéw finansowych,
w przypadku wyboru wigcej niz jednej oferty na realizacje zadania publicznego.

§ 4.
Wybér oferty i zawarcie umowy
1. Decyzje w sprawie wyboru najkorzystniejszych ofert oraz wysokosci przyznanych $rodkow
dla poszczegolnych oferentéw podejmuje Burmistrz Miasta Sejny w formie zarzgdzenia —
w oparciu o opinie¢ komisji konkursowej przedstawiong przez jej przewodniczgcego
w protokole z prac komisji konkursowe;.
2. Rozstrzygniecie konkurséw ofert nastepuje w terminie do 30 dni od daty zakoriczenia
sktadania ofert.
3. Dopuszcza sie mozliwosé wyboru kilku realizatoréw zadania.
4. Wyniki konkursu ofert ogtasza sie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) na stronie internetowej Urzedu Miasta Sejny,
3) na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miasta Sejny.
5. Ogtoszenie wynikow konkursu ofert zawiera w szczegolnosci:
1) nazwe oferenta,
2) nazwe zadania z zakresu zdrowia publicznego,
3) wysokosC przyznanych srodkéw finansowych na realizacje poszczegdlnych zadan
z zakresu zdrowia publicznego.
6. Od podjetej przez Burmistrza Miasta Sejny decyzji przystuguje oferentowi odwotanie.
7. Oferent moze ztozyé pisemnie umotywowane odwotfanie do Burmistrza Miasta Sejny
dotyczgce rozstrzygnigcia konkursu ofert, w ciagu 3 dni od daty ogtoszenia jego wynikéw.
1) wniesienie odwotania wstrzymuje wykonanie zarzadzenia Burmistrza Miasta Sejny
o wynikach konkursu ofert do czasu jego rozstrzygniecia.



2) whniesienie odwotania po terminie lub ztozone przez podmiot do tego nieuprawniony
skutkuje odrzuceniem odwotania bez rozpatrzenia.

8. Burmistrz Miasta Sejny przekazuje ztozone odwotanie komisji konkursowej, celem
uzyskania dodatkowej opinii w tym zakresie. Komisja konkursowa niezwiocznie zapoznaje
sie z odwotaniem, przedktadajac Burmistrzowi Miasta Sejny protokdt wnioskujacy o:

1) uwzglednienie odwotania albo,
2) oddalenie odwotania.

9. Burmistrz Miasta Sejny po zapoznaniu sie z protokotem komisji konkursowej rozstrzyga
0 sposobie rozpatrzenia odwotania. |

10. Po rozstrzygnieciu konkursu ofert zawierane sg umowy z podmiotami, o ktérych
mowa w § 1 ust. 2 niniejszej procedury. Ramowy wzér umowy stanowi zatacznik Nr 5
lub zatacznik Nr 6 do niniejszej procedury.

1. Warunkiem zawarcia umowy jest ztozenie zaktualizowanego harmonogramu
i kosztorysu realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego. Wzor zaktualizowanego
harmonogramu i kosztorysu realizacji zadania stanowi zatacznik Nr 7 do niniejszej
procedury.

§ 5.
Rozliczanie uméw, nadzér nad realizacja zadan

1. Rozliczenie umowy, o ktérej mowa w § 4 ust. 10 niniejszej procedury nastepuje po
zakonczeniu realizacji zadania na podstawie sprawozdania.

2. Wzér formularza sprawozdania stanowi zataczniki Nr 8 do niniejszej procedury.

3. Sprawozdanie nalezy sporzadzié w terminie do 30 dni od dnia zakoniczenia realizacji
zadania.

4, Sprawozdanie, o ktéorym mowa w ust. 3 jest skiadane w zamknietej kopercie
za posrednictwem poczty lub osobiscie w sekretariacie Urzedu Miasta Sejny (adres
wskazany w ogtoszeniu o konkursie). Na kopercie umieszcza sig: petng nazwe oferenta
wraz z adresem, peing nazwe zadania i adnotacje ,Nie otwieraé - sprawozdanie”.

5. Do sprawozdania nie zatacza sie dowodéw ksiegowych, ktére nalezy przechowywac
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami | udostgpnia¢ podczas przeprowadzanych
czynnosci kontrolnych.

6. Dopuszcza sie mozliwos¢ wezwania realizatora zadania do ztozenia wyjasnien i/lub
przedfozenia do wglagdu oryginatébw dokumentéw wyszczegolnionych w zestawieniu
faktur/rachunkéw w sprawozdaniu i innych dowoddéw potwierdzajgcych realizacje zadania.

7. Dokumentowanie wydatkéw poniesionych w zwiazku z realizacjg zadania nastgpuje
na podstawie dowodéw ksiegowych, ktére zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci sg podstawa stwierdzajgca dokonanie operacji ksiggowej.



8. Wszystkie oryginaty dokumentéw stanowigce dowéd poniesionych wydatkow powinny
by¢ wystawione na realizatora oraz zawieraé opis zgodny z wymogami ustawy
o rachunkowosci.

9. Realizator zadania jest odpowiedzialny za prawidfowe opisanie faktur/rachunkéw oraz
ich przechowywanie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

10. Urzad Miasta Sejny moze nadzorowaé prawidtowo$é wydatkowania przekazanych
srodkéw finansowych pod wzgledem racjonalnoéci, celowosci, gospodarnosci i legalnosci
ich wydatkowania oraz speinienia zasad, o ktérych mowa w ustawie o finansach
publicznych.

11. Kontrola realizacji zadaf prowadzona bedzie przez wtasciwy ze wzgledu na zakres
zadania publicznego wydziat merytoryczny.

12. W przypadku, kiedy realizatorem zadania publicznego jest podmiot niebedgcy
organizacjg pozarzadowa i podmiotem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2| 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie nie stosuje sie
zapiséw § 5 ust. 5 - 9 niniejszej procedury.

18. Podmiot, o ktérym mowa w ust. 12 przedktada wydziatowi merytorycznemu Urzedu
Miasta Sejny w trakcie badz po zakoriczonej realizacji zadania publicznego dowody
ksiggowe w postaci faktury/rachunku, wystawione na Zleceniodawce na podstawie
zawartej umowy stanowigcej zatgczniki Nr 6 do niniejszej procedury.

14, Dopuszcza sie mozliwo$é wezwania podmiotu, o ktérym mowa w ust. 12 do ztozenia
wyjasnieri i/lub przediozenia informacji dotyczacych poniesionych kosztéw, ujetych
w sprawozdaniu i innych dowodéw potwierdzajacych realizacje zadania.




Zatgcznik Nr 1

do zatgcznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr
120/2017

Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 20 listopada 2017 r.

Data i miejsce ztozenia formularza
(wypetnia organ administracji publicznej)

(piecze¢ podmiotu )

WZOR

OFERTA

NA REALIZACJE ZADANIA
Z ZAKRESU ZDROWIA PUBLICZNEGO

podstawa prawna:
ustawa z dnia 11 wrze$nia 2015 roku
o zdrowiu publicznym
(Dz. U. z 2015 poz. 1916)

-------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------

okres realizacji od .........ccceevveenin o [o ST ORISR



I. DANE O OFERENCIE

1. PELNA NAZWA OFERENTA ZGODNA Z WEASCIWYM REJESTREM LUB DOKUMENTEM
ZALOZYCIELSKIM ...ttt e ettt

TEL. oot e FAX. oo oot
E-MAIL ©. v http:/
3. FORMA PRAWNA .....oovvooetveeeesseeeoeeeseeesseeseesseesees s sseess et ee e st ee e ees et

4. NUMER WPISU DO KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO LUB INNEGO
REJESTRU/EWIDENCJI

6. NAZWA BANKU | NR RACHUNKU ....couiiiiiiiiiiiiiiicii e

7. NAZWISKA | IMIONA OSOB UPRAWNIONYCH DO SKLADANIA OSWIADCZEN WOLI
W IMIENIU OFERENTA | DO PODPISYWANIA UMOWY NA REALIZACJE ZADANIA
PUBLICZNEGO

8. OSOBA UPOWAZNIONA DO SKLADANIA WYJASNIEN | KOREKT DOTYCZACYCH OFERTY
(IMIE | NAZWISKO, FUNKCJA ORAZ NR TELEFONU KONTAKTOWEGO)

Il. SZCZEGOLOWY SPOSOB REALIZACJI ZADANIA

1. Opis potrzeb wskazujgcych na celowosé wykonania zadania.

2. Cele realizacji zadania (w szczegdélnosci okreslenie, jakie sg cele wskazane w ofercie
w kontekscie celu zadania z zakresu zdrowia publicznego, cele powinny by¢ mozliwe do
osiagniecia, realne i mierzalne).

...........................................................................................................................



3. Szczegotowy opis i zakres dziatari planowanych do realizacji (spojny z harmonogramem
dziatan i kosztorysem).

4. Opis grup docelowych realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego(wskazanie
adresatéw prowadzonych dziatan, potrzeb i oczekiwan grupy docelowej, przewidywana
liczba osdb/podmiotdw objetych dziataniami, sposéb i kryteria rekrutaciji).

5. Zaktadane rezultaty realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego oraz opis sposobu
ich ewaluacji (wskazniki).

IIL.TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZADANIA (dokladny adres, telefon, adres
mailowy)



IV. HARMONOGRAM PLANOWANYCH DZIALAN W ZAKRESIE REALIZACJI
ZADANIA

Poszczegdlne dziatania w zakresie realizowanego Termin realizacji (od Miejsce realizacji

zadania dd.mm.rrrr. do poszczegdlnych
dd.mm.rrrr) zadan

Dziatanie 1........

Dziatanie 2.......

Dziatanie 3 ......

V.KALKULACJA PRZEWIDYWANYCH KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA
Z ZAKRESU ZDROWIA PUBLICZNEGO.

Wysoko$¢ wnioskowanych $rodkow (w tym stownie W zt):........ooooveeeeeoooeiiiii

Lp | Rodzaj kosztéw | llosé Koszt Rodzaj | Koszt Koszt Koszt
jednostek jednostkowy miary catkowity | wnioskowanych wspéHinanso-
(w zt) srodkéw (w zt) wania
(w zi)

Koszty merytoryczne

Dziatanie
Nr.....
wydatek
wydatek
Koszty administracyjne

Dziatanie Nr ...
wydatek
wydatek

Ogétem

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kalkulacji przewidywanych kosztow
realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego

INNE  WYBRANE INFORMACJE DOTYCZACE REALIZACJI ZADANIA
Z ZAKRESU ZDROWIA PUBLICZNEGO

1. Informacja o wczesniejszej dziatalno$ci podmiotu sktadajgcego oferte, jesli
dziatalnos¢ ta dotyczy zadania okreslonego w konkursie ofert (z uwzglednieniem
opisu realizowanych projektéw w okresie ostatnich 3 lat):

2. Informacja o zasobach kadrowych oferenta przewidywanych do wykorzystania
przy realizacji zadania z zakresu zdrowia publicznego, kompetencjach i zakresie
obowigzkow oséb biorgcych udziat w realizacji zadania:



Lp | Imigi Zakres obowigzkow Kompetencje i doswiadczenie
nazwisko w wykonywaniu zadan bgdacych
przedmiotem zadania

3 Informacja o posiadanych zasobach rzeczowych oferenta zapewniajgcych
wykonanie zadania:

...............................................................................................................

Oswiadczenia oferenta:

Oswiadczam (-y), ze:

1) Zapoznatem/tam/lismy sie z ogtoszeniem o konkursie ofert.

2) Zapoznatem/tam/lismy si¢ z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2015 roku o zdrowiu publicznym
(Dz.U. z 2015r. poz. 1916) i rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 4 sierpnia 2016 roku
w sprawie Narodowego Programu Zdrowia na lata 2016-2020 (Dz.U. z 2016r. poz. 1492).

3) Spetniam/y warunki podmiotowe wskazane w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015
roku o zdrowiu publicznym (Dz.U. z 2015r. poz. 1916),

4) Wszystkie podane w ofercie oraz zatgcznikach informacje sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

5) W zakresie zwigzanym z konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow
informatycznych, osoby, ktérych dotycza te dane, ztozyty stosowne o$wiadczenia zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r.
poz. 922).

DIETA... oo S

Podpis i piecze¢ osoby/oséb upowaznionej/ych
do skladania o$wiadczen woli w imieniu oferenta

Zataczniki:

1) aktualny odpis z odpowiedniego rejestru lub inne dokumenty informujace o statusie
prawnym podmiotu skiadajacego ofertg i umocowanie 0s6b go reprezentujgcych,

2) oéwiadczenie potwierdzajace, ze w stosunku do podmiotu sktadajacego oferte nie
stwierdzono niezgodnego z przeznaczeniem wykorzystania srodkow finansowych,

3) o$wiadczenie osoby/oséb uprawnionej do reprezentowania podmiotu sktadajgcego oferte
o niekaralnoéci zakazem pefnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami
publicznymi oraz niekaralnoéci za umysine przestgpstwo lub umysine przestgpstwo
skarbowe,

4) oéwiadczenie, ze podmiot sktadajgcy oferte jest jedynym posiadaczem rachunku, na ktéry
zostang przekazane $rodki i zobowigzaniu sie oferenta do utrzymania ww. rachunku do
chwili zaakceptowania rozliczenia tych $rodkéw pod wzgledem finansowym i rzeczowym,

5) oéwiadczenie osoby/oséb uprawnionej do reprezentowania podmiotu sktadajgcego oferte
wskazujace, ze kwota $rodkéw przeznaczona zostanie na realizacje zadania zgodnie z
oferta, i ze w tym zakresie zadanie nie bedzie finansowane z innych zrodet.



6) inne dokumenty/o$wiadczenia zgodnie z ogtoszeniem konkursowym.,
. M
oswiadczenia, o ktérych mowa powyzej musza zawieraé klauzule:

»Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatlszywego o$wiadczenia”.

Adnotacje urzgdowe (nie wypetniad)
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Zatacznik Nr 3
do zatgcznika Nr 1 Zarzadzenia Nr
120/2017 Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 20 listopada 2017 r.

Regulamin pracy komisji konkursowej do opiniowania ofert ztozonych
w ramach konkursu ofert na realizacje zadan z zakresu zdrowia publicznego

§ 1.

Zadaniem komisji jest:

1) opiniowanie ofert ztozonych w ramach konkursu ofert na realizacje zadan z zakresu
zdrowia publicznego.

2) przedstawienie propozycji wysokosci srodkéw finansowych przeznaczonych
dla podmiotéw skfadajacych oferty,

3) sporzadzenie protokotu z pracy komisji wraz z uzasadnieniem proponowanego wyboru
realizatora/realizatoréw zadan,

4) opiniowanie odwotania ztozonego przez oferenta od podjetego przez Burmistrza Miasta
Sejny rozstrzygniecia konkursu i sporzadzenie protokotu z prac komisji konkursowe.

§ 2.

1. Komisja konkursowa pracuje w sktadzie powotanym przez Burmistrza Miasta Sejny
w drodze zarzadzenia.

2. Obrady komisji konkursowej sg prawomocne przy obecnosci co najmniej potowy sktadu
komisiji.

3. Za udziat w pracach komisji konkursowej cztonkowie nie otrzymujg wynagrodzenia.

4. Cztonkowie komisji konkursowej sktadajg o$wiadczenie o bezstronnosci w stosunku
do opiniowanych ofert lub zwigzaniu z oferentem.

5. Cztonkowie komisji konkursowej, ktérzy sg zwigzani z rozpatrywang oferta, nie biorg
udziatu w ocenie takiej oferty.

§ 3.

Przewodniczgcy komisji konkursowej:

1) zwotuje posiedzenie komisji,

2) kieruje pracami komisji,

3) w przypadku rozbieznych stanowisk cztonkow komisji posiada gtos decydujacy,
4) przedstawia Burmistrzowi Miasta Sejny protokdt z pracy komisji konkursowe;.

§ 4.

1. Cztonkowie komisji konkursowej opiniujg oferty zgodnie z warunkami wskazanymi
w ogtoszeniu konkursowym, wypetniajac karty oceny merytorycznej, stanowigce
zatacznik nr 4 do niniejszej procedury.

2. Komisja konkursowa podczas oceniania ofert moze fakultatywnie przyjgé dodatkowe
kryteria, wymieniajac je w karcie oceny merytorycznej i w protokole korcowym z pracy
komisji konkursowej.

3. Wybor oferty/ofert nastgpuje po zaopiniowaniu wszystkich ofert, spetniajgcych wymogi
formalne.

§ 5.
Prace komisji konkursowej koricza si¢ z chwilg przedstawienia Burmistrzowi Miasta Sejny
protokotu z prac komisji.

(imie i nazwisko cztonka komisji konkursowe;)




Oswiadczenie cztonka komisji konkursowej

Os$wiadczam, ze méj udziat w pracach komisji konkursowej w celu opiniowania ofert
ztozonych w konkursie na realizacje zadan z zakresu zdrowia publicznego w roku .................

w zakresie:

(nazwa podmiotu realizujgcego zadanie)

L] nie powoduje konfliktu intereséw w stosunku do oferenta/éw, uczestniczacego/ych
w konkursie ofert na realizacje zadan publicznych w ww. zakresie "

[J powoduje konflikt intereséw w stosunku do oferenta/éw, uczestniczgcego/ych w konkursie
ofert na realizacje ww. zadan "

(data i podpis cztonka komisji konkursowe;)

'w odpowiedniej rubryce nalezy wstawi¢ znak X
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Zatacznik Nr 5

do zatacznika Nr 1 Zarzgdzenia

Nr 120/2017 Burmistrza Miasta Sejny
z dnia 20 listopada 2017 r.

WZOR
UMOWANR ...
na realizacje zadania publicznego pod nazwa:

zawarta w dniu ..o roku pomiedzy Miastem Sejny z siedzibg 16-500 Sejny, ul.
Jozefa Pitsudskiego 25, reprezentowang przez:

zwana w dalszej czesci umowy ,Zleceniobiorcg” o nastgpujacej tresci:

§1.

Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia
2015 roku o zdrowiu publicznym, zwanej dalej ,ustawg’, realizacje zadania publicznego z
zakresu zdrowia publicznego pod NaAzZWE: yeueececsisisssns »  okre$lonego szczegdotowo
w ofercie zlozonej przez Zleceniobiorce wdniu ..., zwanego dalej ,zadaniem
publicznym”, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonaé zadanie publiczne w zakresie i na
warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest umowag o finansowanie/wspéifinansowanie realizacji zadania
publicznego.

3. Wykonanie umowy nastapi z chwilg zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koricowego, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 niniejszej umowy.

4. Oferta, o ktorej mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik do niniejszej umowy.

§ 2.

Sposéb wykonania zadania publicznego

Termin realizacji zadania publicznego ustala sig od dnia ........ do-dnia... s

Termin poniesienia wydatkow ustala sig od dnia ...... dodnida....cooiviieiiies
Zleceniobiorca zobowiazuje sie wykonaé zadanie publiczne zgodnie z oferta.
Zleceniobiorca zobowiazuje sie do wykorzystania wszystkich srodkow finansowych
przewidzianych na realizacje zadania, zgodnie z celem, na jaki je uzyskat i na warunkach
okreslonych niniejszg umowa. Dotyczy to takze ewentualnych przychodéw uzyskanych
przy realizacji umowy, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci
finansowania oraz odsetek bankowych od przekazanych przez Zleceniodawce srodkow,
ktore nalezy wykorzysta¢ wytacznie na realizacje zadania publicznego.

5. Srodki finansowe, o ktérych mowa w ust. 4 przeznaczone na realizacjg zadania
Zleceniobiorca zobowiazany jest wykorzysta¢ w terminie, o ktérym mowa w ust. 2.

§3.

Przekazanie $rodkow finansowych

P00 IR =



1. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacje zadania publicznego
$rodkéw finansowych w wysokosci .......... zt (stownie: ... ), na rachunek
bankowy Zleceniobiorcy: Nr............ocoeevveeeeiviiriiinnnn.. Lo 1 1o RSSO

2. Ewentualna zmiana klasyfikacji budzetowej nie wymaga zmiany umowy, a Zleceniobiorca
wyraza zgode, aby Zleceniodawca dokonywat tego we wlasnym zakresie, bez
koniecznosci informowania Zleceniobiorcy.

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowigzuje si¢ do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1 nie krécej niz
do dnia zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koricowego, o ktérym mowa
w § 10 ust. 1. W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o ktérym mowa w
ust.1, Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zleceniodawcy o
nowym rachunku i jego numerze.

4. W przypadku wspétfinansowania zadania publicznego Zleceniobiorca zobowigzuje sie do
przekazania na realizacje zadania  $rodkéw  finansowych w wysokosci:

.............................. zt (stownie:.............).

5. Catkowity koszt zadania publicznego w okresie jego realizacji, o ktédrym mowa w niniejszej
umowie, stanowi sume kwot o ktérych mowa w ust. 1i4 i wynosi: ................. (stownie:
.......... )

§4

Procentowy udziat Srodkéw finansowych w kosztach zadania publicznego

1. W przypadku wspéffinansowania Zleceniobiorca jest zobowiazany zachowaé procentowy
udziat otrzymanych $érodkéw finansowych, o ktérym mowa wust. 2, w catkowitych
kosztach zadania publicznego, o ktérych mowa w § 3 ust. 5.

2. Procentowy udziat przekazanych przez Zleceniodawce $rodkéw finansowych w
catkowitych kosztach zadania publicznego wynosi nie wiecej niz: ............. %.

§ 5.

Zamoéwienia publiczne

Do zaméwiers na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacanych ze srodkow finansowych
Zleceniodawcy stosuje sig przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn.zm.).

§ 6.

Dokumentacja finansowo-ksiggowa i ewidencja ksiggowa

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiggowej i ewidencji ksiggowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (fj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047.),
W sposob umozliwiajgcy identyfikacje poszczeg6inych operacii ksiegowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
zadania publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym
Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

3. Zleceniodawca nadzoruje prawidtowosé wydatkowania przekazanych  $rodkéw
finansowych pod wzgledem racjonalnosci, celowosci, gospodarnosci i legalnosci ich
wydatkowania oraz spetnienia zasad, o ktérych mowa w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 . poz. 885 z pdzn. zm.).

§7.
Obowiazki informacyjne Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca  zobowigzuje sie do informowania, ze zadanie  jest
finansowane/wspéffinansowane ze $rodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja
na ten temat powinna sig znalez¢ we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach
dla mediéw, ogtoszeniach oraz wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego
Zadania publicznego.



2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy na wszystkich
materiatach, w szczegélnoéci  promocyjnych,  informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania oraz zakupionych $rodkach trwatych,
proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobrg
widocznos&é.

3. Zleceniobiorca zobowiazany jest do biezacego informowania Zleceniodawcy w formie
pisemnej o wszelkich zmianach dotyczacych podmiotu wnioskujacego (zmiana osdb
zarzadzajgcych, siedziby, numeru konta itp.) lub realizowanego zadania (np. zmiana
miejsca i terminu realizacji zadania). Zmiany te wprowadza sie do umowy aneksem.

4. Zleceniobiorca zobowigzany jest do sporzadzania, w okresie/ach.......... informacji o
biezacej realizacji zadania i przestania jej N@ adres ...

5. W przypadku zagrozenia niewykonania catoéci zadania publicznego informacja, o ktérej
mowa w ust. 4, musi zawiera¢ szczegotowy opis przyczyn.

§ 8.

Uprawnienia informacyjne Zleceniodawcy

Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w
prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktory przyznano érodki, oraz informacji o wysokosci
przyznanych srodkow.

§9.
Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego
przez Zleceniobiorcg, w tym wydatkowania srodkéw finansowych, o ktérych mowa w § 3
ust. 5. Kontrola moze byé przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po
jego zakonczeniu do czasu ustania obowigzku, o ktorym mowa w § 6 ust. 2.

2 W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce
moga badaé dokumenty i inne no$niki informacji, ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla
oceny prawidtowosci wykonywania zadania, oraz zgdac udzielenia ustnie lub na pismie
informacji oraz o$wiadczen dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca
na zadanie kontrolujacego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne
noéniki informacji oraz udzieli¢ wyjaénien i informacji w terminie okreslonym przez
kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno w
siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

4. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majgce na
celu ich usuniecie.

5. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
wnioskow i zalecen, o ktérych mowa w ust. 4, do ich wykonania i powiadomienia o tym
Zleceniodawcy.

§ 10.
Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany zlozy¢ koncowe sprawozdanie w terminie 30 dni od
zakonczenia realizacji zadania, wediug wzoru stanowigcego zatacznik nr 8 do procedury
postepowania przy realizacji zadan z zakresu zdrowia publicznego.

2. Jezeli dany koszt finansowany z przekazanych przez Zleceniodawce $rodkow
finansowych -wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie jest rowny z
kosztem okreslonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu, to uznaje sie go za zgodny z
kosztorysem wtedy, gdy nie nastapito jego zwiekszenie o wiecej niz 10%.



. Obowigzek, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, uwaza sie za zachowany, jezeli procentowy
udziat przekazanych przez Zleceniodawce $rodkéw finansowych, o ktérym mowa w §4
ust. 2, w catkowitym koszcie zadania publicznego nie zwiekszy sie o wiecej niz 10%.
. Przekroczenie limitéw, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, uwaza sie za pobranie przekazanych
przez Zleceniodawceg srodkéw finansowych w nadmiernej wysokosci,
. Zleceniodawca ma prawo zada¢, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie,
przedstawit dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdania, o ktérym mowa
w ust. 1.
. W przypadku nieztozenia sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniodawca wzywa
pisemnie Zleceniobiorce do ich ztozenia.
- W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania, Zleceniobiorca zaptaci kare umowng
W wysokosci ....... % kwoty, o ktérej mowa w § 3 ust. 1.
. Niezastosowanie si¢ do wezwania moze by¢ podstawg odstapienia od umowy przez
Zleceniodawce.
. Dowody ksiggowe zwigzane z realizacjg zadania publicznego winny by¢ opisane przez
Zleceniobiorcg zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci
(Dz.U. z 2016r. poz. 1047).

Dostarczenie sprawozdania koncowego jest réwnoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach
informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§ 11.
Zwrot srodkow finansowych

. Kwote niewykorzystang ze $rodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zleceniobiorca jest
zobowigzany zwrécié w terminie 15 dni od dnia zakornczenia realizacji zadania
publicznego o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

. Niewykorzystana kwota podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy
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. Od niewykorzystanej kwoty zwréconej po terminie, o ktérym mowa w ust. 1, naliczane
beda odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych i przekazywane na
rachunek bankowy Zleceniodawey NI.............ooooe it e
. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przekazanych przez Zleceniodawce
srodkéw finansowych podlegajg zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy na
zasadach okreslonych w ust. 1 - 3.

. Od kwoty, pobranej w nadmiernej wysokosci, o ktérej mowa w § 10 ust. 4, naliczane
bedg odsetki zgodnie z przepisami o finansach publicznych, w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych i przekazywane na rachunek bankowy Zleceniodawcy Nr

§12.
Rozwigzanie umowy

. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznoéci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiajg
wykonywanie umowy.

. W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot $rodkow
finansowych Strony okreslg w protokole.

§13.
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce

. Zleceniobiorca moze odstapi¢ od umowy do dnia przekazania przez Zleceniodawce
srodkéw finansowych w przypadku wystapienia okolicznosci uniemozliwiajgcych
wykonanie umowy.



_ Zleceniobiorca moze odstapi¢ od umowy jezeli Zleceniodawca nie przekaze srodkow
finansowych w terminie okre$lonym w umowie, nie pozniej jednak niz do dnia przekazania
$rodkéw finansowych.

. W przypadku odstapienia przez Zleceniobiorce od wykonania umowy po przekazaniu
przez Zleceniodawce $rodkéw finansowych, Zleceniodawcy przystuguje kara umowna
w wysokosci ....% kwoty, o ktérej mowa w § 3 ust. 1.

§ 14.
Rozwiazanie umowy przez Zleceniodawce

. Umowa moze byé rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku stwierdzenia:
1) wykorzystywania przekazanych przez Zleceniodawce $rodkéw finansowych
niezgodnie z przeznaczeniem;
2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, W szczegolnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania;
3) przekazania przez Zleceniobiorcg czesci lub catosci otrzymanych od Zleceniodawcy
srodkow finansowych osobie trzeciej, mimo ze nie przewiduje tego niniejsza umowa.
4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania w terminie
i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie.
5) odmowy poddania sig przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorce w terminie okreslonym do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.
_ Zleceniodawca, rozwiazujac umowe, okresli kwote $rodkéw finansowych podlegajgca
zwrotowi w wyniku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania
srodkéw finansowych, termin ich zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na
ktory nalezy dokonac¢ wptaty.
. W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 2 kwoty przekazanych przez
Zleceniodawce $rodkéw finansowych podlegajgcych zwrotowi wraz z odsetkami, od kwoty
tej nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, poczawszy
od dnia nastepujacego po uptywie terminu zwrotu $rodkow finansowych, okreslonego w
ust. 2.

§ 15.
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za $rodki finansowe przekazane przez
Zleceniodawce

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacjg zadania rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za $rodki finansowe przekazane przez Zleceniodawce przez
okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu.

. Z waznych przyczyn Strony mogg zawrze¢ aneks do niniejszej umowy, zezwalajgcy na
zbycie rzeczy przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 16.
Forma pisemna oswiadczen

. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oéwiadczenia skfadane w zwiazku z niniejszg umowg
wymagajg zawarcia aneksu pod rygorem niewaznosci.

. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie
pisemnej.

§17.
Odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich

. Zleceniobiorca ponosi wytaczng odpowiedzialnoé¢ wobec osob trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacja zadania publicznego.



2. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich
do systeméw informatycznych, Zleceniobiorca odbiera stosowne o$wiadczenia oséb,
ktérych te dane dotycza, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj..Dz.U z 2016 r. poz. 922).

§ 18.
Postanowienia koncowe

W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (fj. Dz. U. z 2016 r.poz.380 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tj.. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pézn. zm.).

§19.
1. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony beda staraty sie rozstrzygaé polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany pod rozstrzygniecie wiasciwego
ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy sgdu powszechnego.
§ 20.

Dokument sporzgdzono w dwéch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zleceniobiorca Zleceniodawca

ZALACZNIK:

Oferta realizacji zadania




Zatgcznik Nr 6

do zatacznika Nr 1 Zarzadzenia

Nr 120/2017 Burmistrz Miasta Sejny
z dnia 20 listopada 2017 r.

WZOR
UMOWANR ......covceiiinne
na realizacje zadania publicznego pod nazwg:

zawarta w dniu ... roku pomiedzy Miastem Sejny z siedzibg ul. Jézefa
Pitsudskiego 25, 16-500 Sejny, reprezentowang przez.

zwana w dalszej czesci umowy ,Zleceniobiorcg” o nastepujgcej tresci:

§1.

Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia
2015 roku o zdrowiu publicznym, zwanej dalej ,ustawg’, realizacje zadania publicznego z
zakresu zdrowia publicznego pod NazZWg: eeuesisesssssi " okreslonego szczegotowo
w ofercie zlozonej przez Zleceniobiorce wdniu ... , zwanego dalej ,zadaniem
publicznym”, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykonac zadanie publiczne w zakresie i na
warunkach okreélonych w niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest umowg o finansowanie/wspétfinansowanie realizacji zadania
publicznego.

3. Wykonanie umowy nastapi z chwilg zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
korncowego, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 niniejszej umowy.

4. Oferta, o ktorej mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik do niniejszej umowy.

§ 2.

Spos6b wykonania zadania publicznego

-—

. Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢ od dnia ........ do dnid..: coowvesiss

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z umowg i prowadzi¢
dokumentacje w sposéb umozliwiajacy ocene wykonania zadania publicznego pod
wzgledem rzeczowym i finansowym.

3. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do wykorzystania $rodkéw finansowych przewidzianych
na realizacje zadania publicznego, zgodnie z celem i na warunkach okreslonych niniejszg
umowa.

4. Za wykonanie zadania publicznego Zleceniobiorca otrzyma srodki finansowe w wysokosci
nie wigcej niz........... ztotych brutto (stownie:..............oooos ).

5. Zleceniobiorca otrzyma $rodki finansowe przekazane przez Zleceniodawce na podstawie

faktury/rachunku po czesciowym zrealizowaniu zadania publicznego i zaakceptowaniu

przedtozone] Zleceniodawcy informacji, o ktérej mowa w § 6 ust. 4 badz po zakonczeniu
realizacji zadania publicznego izaakceptowaniu przez Zleceniodawce sprawozdania

koncowego, o ktérym mowa w § 9 ust. 1.



6. Srodki finansowe, o ktérych mowa w ust. 4 zostang przekazane Zleceniobiorcy w terminie
do 14 dni od daty otrzymania przez Zleceniodawce prawidiowo wystawionej
faktury/rachunku i po spetnieniu warunkéw okreélonych w ust. 5.

7. W przypadku wspéffinansowania zadania publicznego Zleceniobiorca zobowigzuje sie do
przekazania na realizacje zadania $rodkdw  finansowych w  wysokosci:

.............................. zt (stownie:.............).

8. Catkowity koszt zadania publicznego w okresie jego realizacji, o ktérym mowa w niniejszej
umowie, stanowi sume kwot o ktérych mowa wust. 4i7 i wynosi: ............... ztotych
(STOWNIE: ..o )P

§3

Procentowy udziat Srodkow finansowy-ch w kosztach zadania publicznego

1. W przypadku wspéffinansowania Zleceniobiorca jest zobowigzany zachowaé procentowy
udziat $rodkéw finansowych Zleceniodawcy, o ktérym mowa wust. 2, w catkowitych
kosztach zadania publicznego, o ktérych mowa w § 2 ust. 8.

2. Procentowy udziat $rodkéw finansowych Zleceniodawecy w catkowitych kosztach zadania
publicznego wynosi nie wigcej niz: .............%.

§ 4.

Zamowienia publiczne

Do zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacanych ze $rodkéw finansowych
Zleceniodawcy stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (j. Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn.zm.).

§ 5.

Dokumentacja finansowo-ksiggowa i ewidencja ksiegowa

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowe;j
i ewidencji ksiggowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047.), W sposob
umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdinych operaciji ksiegowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sig do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
zadania publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktorym
Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

§ 6.
Obowiazki informacyjne Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca  zobowigzuje sie do informowania, ze  zadanie @ jest
finansowane/wspétfinansowane ze $rodkéw Zleceniodawcy. Informacja na ten temat
powinna si¢ znalez¢é we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw,
ogtoszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania
publicznego.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy na wszystkich
materiatach, ~ w szczegélnoéci  promocyjnych, informacyjnych,  szkoleniowych i
edukacyjnych, dotyczgcych realizowanego zadania oraz zakupionych $rodkach trwatych,
proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposéb zapewniajacy jego dobrg
widocznosé.

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezacego informowania Zleceniodawcy w formie
pisemnej o wszelkich zmianach dotyczgcych podmiotu wnioskujgcego lub realizowanego
zadania (np. zmiana miejsca i terminu realizacji zadania). Zmiany te wprowadza sie do
umowy aneksem.

4. Zleceniobiorca zobowigzany jest do sporzadzania, w okresie/ach.......... informacji o
biezgcej realizacji zadania i przestania jej na adres .............oooveeeioiieeei

5. W przypadku zagrozenia niewykonania cato$ci zadania publicznego informacja, o ktorej
mowa w ust. 4, musi zawiera¢ szczegotowy opis przyczyn.



6. W przypadku, gdy informacja, o ktérej mowa w ust. 4 jest niezbedna do przekazania przez
Zleceniodawce érodkéw finansowych Zleceniobiorcy na podstawie przedtozone] przez
niego faktury/rachunku, Zleceniodawca zobowigzuje sig do jej zaakceptowania w terminie
do 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo ztozonej przez Zleceniobiorce informacji.

§7.
Uprawnienia informacyjne Zleceniodawcy

Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawcg do rozpowszechniania w dowolnej formie, w
prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktéry przyznano srodki, oraz informacji o wysokosci
przyznanych srodkow.

§ 8.

Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidlowosci wykonywania zadania publicznego
przez Zleceniobiorce. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania
publicznego oraz po jego zakoriczeniu do czasu ustania obowigzku, o ktérym mowa w § 5
ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce
moga bada¢ dokumenty i inne noéniki informacji, ktére majg lub mogg mie¢ znaczenie dla
oceny prawidtowosci wykonywania zadania, oraz zadac¢ udzielenia ustnie lub na pismie
informacji oraz o$wiadczen dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca
na zadanie kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczy€ lub udostepni¢ dokumenty i inne
noéniki informacji oraz udzielié wyjasnien iinformacji w terminie okreslonym przez
kontrolujgcego.

3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno w
siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

4. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majgce na
celu ich usuniecie.

5. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
wnioskéw i zalecen, o ktérych mowa w ust. 4, do ich wykonania i powiadomienia o tym
Zleceniodawcy.

§9.

Obowiazki sprawozdawcze

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany ztozy¢ korncowe sprawozdanie w terminie do 30 dni od
zakonczenia realizacji zadania, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 8 do procedury
postepowania przy realizacji zadan z zakresu zdrowia publicznego.

2. Zleceniodawca zobowiazuje sie do zaakceptowania przedtozonego sprawozdania, ©
ktorym mowa w ust. 1 w terminie do 30 dni od dnia otrzymania prawidtowo ztozonego
przez Zleceniobiorce sprawozdania.

3. Zleceniodawca ma prawo zgda¢, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie,
przedstawit dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdania, o ktérym mowa
w ust. 1.

4. W przypadku nieztozenia sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniodawca wzywa
pisemnie Zleceniobiorce do ich ztozenia.

5. W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania, Zleceniobiorca zaptaci karg umowng
w wysokosci ....% kwoty, o ktorej mowa w § 2 ust. 4.

6. Niezastosowanie sie do wezwania moze by¢ podstawg odstgpienia od umowy przez
Zleceniodawce.

7. Dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg zadania publicznego winny by¢ opisane przez
Zleceniobiorce zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci
(Dz.U. z 2016r. poz. 1047).



8. Dostarczenie i zaakceptowanie sprawozdania koncowego jest réwnoznaczne
z udzieleniem Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania jego tekstu w
sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach
urzedowych.

§ 10.
Rozwigzanie umowy

1. Umowa moze byé rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okoliczno$ci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiaja
wykonywanie umowy.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku stwierdzenia:

3. nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegélnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania;

4. odmowy poddania sig przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorce w terminie okreslonym do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

§ 11.
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki finansowe przekazane przez
Zleceniodawce

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sig do niezbywania zwigzanych z realizacjg zadania rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za $rodki finansowe Zleceniodawcy przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.

2. Z waznych przyczyn Strony mogg zawrzeé aneks do niniejszej umowy, zezwalajacy na
zbycie rzeczy przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

§12.
Forma pisemna oswiadczen

1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i o$wiadczenia sktadane w zwiazku z niniejsza umowa
wymagajg zawarcia aneksu pod rygorem niewaznosci.

2. Wszelkie watpliwo$ci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane beda w formie
pisemnej.

§13.
Odpowiedzialno$¢ wobec osdéb trzecich

1. Zleceniobiorca ponosi wytaczng odpowiedzialnos¢ wobec osdb trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich
do systeméw informatycznych, Zleceniobiorca odbiera stosowne o$wiadczenia o0séb,
ktorych te dane dotycza, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj..Dz.U z 2016 r. poz. 922).

§ 14.
Postanowienia koncowe

W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2016 r.poz.380 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (jt. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pézn. zm.).



§15.

1. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony bedg staraty sie rozstrzygac polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany pod rozstrzygnigcie wtasciwego
ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy sgdu powszechnego.

§ 16.

Dokument sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca

-------------------------------------------------------

ZALACZNIK:

Oferta realizacji zadania




Zalgcznik Nr 7
do zatgcznika Nr 1 Zarzadzenia Nr
120/2017 Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 20 listopada 2017 r.

(aktualny numer tel. Kontaktowego)

WZOR

ZAKTUALIZOWANY HARMONOGRAM | KOSZTORYS
REALIZACJI ZADANIA

( na podstawie ustawy o zdrowiu publicznym)

-------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------

(nazwa wiasna zadania, okreslona przez oferenta)

Osoby upowaznione do podpisania umowy:

Kwota przyznanych $rodkéw finansowych: ..........ccocoovoveeeooo . zt
Numer rachunku bankowego oferenta:

I. Harmonogram

Poszczegdlne dziatania w zakresie realizowanego Termin realizacji (od Miejsce realizacji

zadania dd.mm.rrrr. do poszczegdinych
dd.mm.rrrr) zadan

Dziatanie 1........

Dziatanie 2.......

Dziatanie 3 ......




Il. KOSZTORYS REALIZACJI ZADANIA

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:

Lp

Rodzaj
kosztow

llogé

jednostek

Koszt
jednostkowy

Rodzaj
miary

Koszt
catkowity
(w zt)

Koszt
wnioskowanych
$rodkow (w zi)

Koszt
wspoifinansowania
(w zl)

Koszty merytoryczne

Dziatanie

Koszty administracyjne

Dziatanie Nr ...

wydatek

wydatek

ogdfem

(piecze¢ podmiotu )

........................................................

Podpisy oséb upowaznionych do reprezentowania podmiotu

DIIRRA
£y U K19

Arkaditisz Aad




Zatgcznik Nr 8
do zatgcznika Nr 1 Zarzadzenia Nr
120/2017 Burmistrza Miasta Sejny
z dnia 20 listopada 2017 r.
WZOR
SPRAWOZDANIE

z wykonania zadania z zakresu zdrowia publicznego

FEB N s E R s R R s EREEENE AR ® (RN RN RN Illllll!llllt!lllllllllIlIllllll -----

(RS R RN LR R R ) L N TR LR Y TEFE RN I NN NG SRR RETEE AR N O RN W

(nazwa w+asna zadania, okreslona przez oferenta)

w okresieod ................ do

okreslonego w umowie nr

Zawarte] W dnil .......cccoeveivvrieereeiecieeee e pomiedzy

(nazwa Zleceniobiorcy/(-6w),

Data ztozenia sprawozdania



cze$€ |. SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE

1. Informacja, czy zakiadany(ne) cel(e) zadania zostal(y) osiagniety(te) w wymiarze

okreélonym w ofercie. Jesli nie, nalezy wskazac dlaczego.

....................................................................................................................................................

2. Szczegotowy opis wykonania poszczegélnych dziatan ujetych w ofercie (ewentualne

wyjasnienie odstepstw w ich realizacji):

w tym w ujeciu tabelarycznym:

L.p.

Rodzaj dziatania (zgodnie
z harmonogramem wskazanym
w ofercie)

Miejsce

Termin

Liczba
uczestnikow

Uwagi

3. Opis osiagnietych rezultatébw wraz z liczbowym okresleniem skali dziatan

zrealizowanych w ramach zadania:



CZESC 1. SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA WYDATKOW

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zt)

Lp

Rodzaj
kosztéw

Koszty zgodnie z umowa (w zi)

Wydatki dot. zrealizowanego zadania (w zf)

Koszt Koszt

catkowity wnioskowanych
(w zt) Srodkéw (w zi)

Koszt

wspdéifinanso-

wania (w zt)

Koszt
catkowity
(w zt)

Koszt Koszt
przekazanych/przyzna | wspéifinanso-
nych $rodkéw (w zf) wania (w zi)

Koszty merytoryczne

Dziatanie Nr...

wydatek

wydatek

Koszty administracyjne

Dziatanie Nr...

wydatek

wydatek

2. Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy - odsetki
bankowe od $rodkéw finansowych przekazanych od Zleceniodawcy zgromadzonych

na rachunku bankowym (jezeli dotyczy).

3. Zestawienie faktur (rachunkéw) (jezeli dotyczy).

"Lp.

Nr dokumentu Numer Data Nazwa Kwota (zf) Kwota sfinansowana ze Data zapfaty
ksiggowego pozycji wystawienia kosztu $rodkéw finansowych przez
kosztorysu dokumentu ogétem Zleceniodawce
ksiegowego (zt), w tym

z odsetek bankowych

Rl
2,
\3_.

CZESC Ill. DODATKOWE INFORMACJE (jezeli dotycza)

Oswiadczam(-y), ze:




1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy;

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za srodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zaméwien publicznych (tj. Dz.U. 22015 ., poz. 2164);

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkow) zostaty faktycznie poniesione;
5) w zakresie zwigzanym 2z konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem  danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw
informatycznych, osoby, ktérych te dane dotycza, zlozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (tj.Dz.U z 2016 1. poz. 922).

(piecze¢ podmiotu )

........................................................

Podpisy os6b upowaznionych do reprezentowania podmiotu

r A CITTA

ViIAS LA
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