Zaproszenie do skladania ofert
Warto$¢ zamdwienia ponizej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

Zamawiajacy:

Miasto Sejny

ul. Jozefa Pitsudskiego 25
16-500 Sejny

Dotyczy: Miasto Sejny zaprasza do ztozenia oferty na prowadzenie poradnictwa w Punkcie
Konsultacyjnym w ramach Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii w Sejnach na rok 2019.

Punkt Konsultacyjny §wiadczy bezptatne poradnictwo i konsultacje dla oséb bedacych w réznych
sytuacjach kryzysowych. Oferuje wstgpng informacj¢ i edukacj¢ na temat metod, form pomocy,
mozliwosci podjecia leczenia z uzaleznienia, wspétuzaleznienia oraz pomoc psychologiczng a
takze pomoc dla 0séb doznajacych i stosujacych przemoc w rodzinie.

Stanowiska pracy i zakresy zadan:

1. udzielanie konsultacji psychologicznych - w wymiarze do 6 godzin miesigcznie, porady w
zakresie rozpoznawania zjawiska przemocy, udzielania wsparcia i informacji oraz pomocy w
rozwigzywaniu probleméw osobistych z poradnictwem specjalistycznych, wsparciem
psychologicznym;

2. udzielanie konsultacji dla oséb uzaleznionych - w wymiarze do 10 godzin miesigcznie porady
i konsultacje w zakresie profilaktyki uzaleznier.

3. motywowanie do podjecia leczenia - w wymiarze do 2 godzin miesiecznie w celu motywowania
do podjecia leczenia.

4. udzielanie konsultacji dla osob wspoétuzaleznionych - w wymiarze do 8 godzin miesiecznie
porady i konsultacje w zakresie profilaktyki wspdtuzaleznien.

5. sporzadzania opinii specjalistycznych w zakresie uzaleznien — na wniosek MKRPA w Sejnach.

Podana liczba godzin jest wielkoscig szacunkows i moze ulec zmianie.

Termin realizacji:
styczen 2019 r. — grudzien 2019 r.
Szczegbtowy harmonogram ustalony zostanie po wyborze ofert.

Opis miejsca pracy:
Praca w Punkcie Konsultacyjnym znajdujagcym si¢ w budynku ul. Wileriska 10 w Sejnach.

Stanowisko pracy:

Wszystkie stanowiska pracy zwigzane s3 z bezposrednim kontaktem z interesantem
i bezpoérednimi  poradami/konsultacjami oraz poradnictwem telefonicznym dla o0séb
zgtaszajacych si¢ do Punktu. Praca w godzinach popotudniowych po godz. 15.00.

Zatrudnienie i wynagrodzenie:
Zatrudnienie na wszystkich ww. stanowiskach tgczy si¢ z zawarciem umowy cywilnoprawnej

(umowa zlecenie).



Zaméwienie sklada sie z V czesci. Oferty nalezy zlozy¢ na kazdg cz¢$¢ osobno:

Czes¢ L. Dotyczy udzielania konsultacji psychologicznych.

1. Wykonawca udziela indywidualnych konsultacji psychologicznych osobom i rodzinom w
Punkecie Konsultacyjnym prowadzonym przez Miejska Komisje Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych w Sejnach a takze do aktywnie wspolipracuje z Miejskg Komisja
Rozwiazywania Probleméw alkoholowy w Sejnach w celu inicjowania interwencji,
gromadzenia informacji na temat dostgpnych miejsc pomocy, a takze udzielania wsparcia
edukacyjnego i emocjonalnego dla 0s6b z problemem uzaleznien.

2. Wykonawca jest zobowigzany do:

- udzielanie pomocy osobom zagrozonym wykluczeniem spofecznym, ze szczegolnym
uwzglednieniem o0s6b dotknietych problemem uzaleznienn lub przemocy domowej oraz
cztonkom ich rodzin,

- prowadzenia dziatalnodci informacyjnej i edukacyjnej w zakresie profilaktyki
i rozwiazywania probleméw uzaleznien i przemocy w rodzinie,

- zaplanowania pomocy psychiatrycznej i terapeutycznej,

- udzielania wsparcia o charakterze psychologicznym,

- poradnictwo w zakresie rozwigzywania zdiagnozowanych probleméw,

- udzielania konsultacji i porad psychologicznych w sprawach uzaleznien i przemocy,

- gromadzenia aktualnych informacji o miejscach pomocy oraz kompetencjach stuzb i instytucji
7 terenu miasta, zajmujacych sie systemowa pomoca dla rodziny,

- wspotdziatania z innymi podmiotami zajmujacymi si¢ rozwigzywaniem problemow
uzaleznien oraz przeciwdziatania przemocy w rodzinie,

- prowadzenia statystyk udzielanych informacji, porad i konsultacji indywidualnych,

- zachowania zasady poufnosci informacji i danych uzyskanych przy realizacji zadan.

3. Wymagania wobec oferenta:

- uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania:

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: wykonawca posiada
uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci - wyksztalcenie wyzsze magisterskie z
zakresu psychologii, a przede wszystkim w zakresie pomocy osobom uzaleznionym i
wspbluzaleznionym oraz ukonczenie dodatkowych szkoler i kurséw w zakresie udzielania
pomocy osobom uzaleznionym i wspbluzaleznionym.

- wiedza i doswiadczenie:

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: wykonawca posiada wiedzg
i do$wiadczenie, a w szczegdlnosci zrealizowal nalezycie, co najmniej 3 ustugi w okresie
ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krdtszy - w tym okresie.

4. Konsultacje beda odbywaé sie 1,5 godziny tygodniowo, jednak nie wigcej niz 6 godzin
miesigcznie w godzinach popotudniowych po godzinie 15.00.

Czeéé I1. Dotyczy udzielania konsultacji dla oséb uzaleznionych.

1. Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia konsultacji indywidualnych oraz grupy
wsparcia dla 0séb uzaleznionych w Punkcie Konsultacyjnym prowadzonym przez Miejskg
Komisj¢ Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych w Sejnach a takze do aktywne;
wspétpracy z Miejska Komisja Rozwigzywania Probleméw alkoholowy w Sejnach w celu
inicjowania interwencji, gromadzenia informacji na temat dostgpnych miejsc pomocy, a takze
udzielania wsparcia edukacyjnego i emocjonalnego dla 0s6b z problemem uzaleznien.



2. Wykonawca jest zobowiazany do:

- wstepna diagnoza probleméw klienta w zakresie uzaleznien i wsp6tuzaleznief,

- zaplanowania pomocy psychoterapeutycznej,

- motywacja do utrzymania abstynencji,

- prowadzenie dzialalnodci informacyjnej 1 edukacyjnej w zakresie profilaktyki
1 rozwigzywania probleméw os6b wspdtuzaleznionych,

- poradnictwa w zakresie rozwigzywania zdiagnozowanego problemu,

- motywowania oséb z problemem uzaleznien do podjecia leczenia,

- gromadzenia aktualnych informacji o miejscach pomocy oraz kompetencjach stuzb i instytucji
z terenu miasta, zajmujacych si¢ systemowa pomocg rodzinie,

- wspétdziatania z innymi podmiotami zajmujacymi si¢ rozwigzywaniem probleméw
uzaleznien,

- monitorowanie przebiegu terapii i prowadzenia statystyk udzielanych informacji, porad
i konsultacji indywidualnych oraz grupowych,

- zachowania zasady poufnosci informacji i danych uzyskanych przy realizacji zadan.

. Wymagania wobec oferenta:

- uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowiazek ich posiadania:

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: wykonawca posiada w okresie
zamowienia, uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci (posiadanie uprawnien do
wykonywania ustug terapeuty ds. uzaleznien zgodnych z PARPA- specjalista psychoterapii
uzaleznien lub instruktor terapii uzalezniefi oraz osoby bedgce w trakcie zdobywania
certyfikatu specjalisty psychoterapii uzaleznier lub instruktora terapii uzaleznieri PARPA)

- wiedza i doswiadczenie:

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: wykonawca posiada wiedze
i doswiadczenie, a w szczegolnosci zrealizowal nalezycie, co najmniej 3 ustugi w okresie
ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy - w tym okresie.

. Konsultacje bgda odbywaé sig¢ 2 godziny tygodniowo, jednak nie wigcej niz 10 godzin

miesigcznie w godzinach popotudniowych po godzinie 15.00.

Czgs¢ II1. Dotyczy motywowania do podjecia leczenia.

I

Wykonawca zobowigzany bedzie do motywowania 0séb z problemem uzaleznien do podjecia
psychoterapii w placéwkach leczenia uzaleznienia, do kierowania do leczenia
specjalistycznego oraz do skorzystania z pomocy grup samopomocowych, w punkcie
konsultacyjnym prowadzonym przez Miejska Komisje Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych w Sejnach a takze do aktywnej wspotpracy z Miejska Komisjg Rozwigzywania
Probleméw alkoholowy w Sejnach w celu inicjowania interwencji, gromadzenia informacji na
temat dostgpnych miejsc pomocy, a takze udzielania wsparcia edukacyjnego i emocjonalnego
dla 0s6b z problemem uzalezniex.

. Wykonaweca jest zobowiazany do:

- wstepna diagnoza problemow klienta w zakresie uzaleznien,

- zaplanowania pomocy psychoterapeutycznej,

- motywowanie do podjgcia systematycznej terapii,

- prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i edukacyjnej w zakresie profilaktyki
i rozwigzywania probleméw os6b uzaleznionych,

- poradnictwa w zakresie rozwigzywania zdiagnozowanego problemu,

- motywowania os6b z problemem uzaleznien do podjgcia leczenia,



- wspoldziatania z innymi podmiotami zajmujacymi sig rozwigzywaniem problemdéw
uzaleznien,
- zachowania zasady poufnosci informacji i danych uzyskanych przy realizacji zadan.

. Wymagania wobec oferenta:

- uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowiazek ich posiadania:

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: wykonawca posiada w okresie
zaméwienia, uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci (posiadanie uprawnien do
wykonywania ustug terapeuty ds. uzaleznien zgodnych z PARPA- specjalista psychoterapii
uzaleznieh lub instrukior terapii uzaleinier oraz osoby bedgce w trakcie zdobywania
certyfikatu specjalisty psychoterapii uzaleznien lub instruktora terapii uzaleznieh PARPA)

- wiedza i doswiadczenie:

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: wykonawca posiada wiedzg
i doswiadczenie, a w szczegdlnosci zrealizowal nalezycie, co najmniej 1 ustuge w okresie
ostatnich 3 lat przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie.

. Konsultacje bgda odbywaé si¢ 2 godziny miesigcznie w godzinach popotudniowych po

godzinie 15.00.

Czesé IV. Dotyczy udzielania konsultacji dla osob wspoéluzaleznionych.

1.

Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia konsultacji indywidualnych oraz grupy
wsparcia dla oséb wspétuzaleznionych w Punkcie Konsultacyjnym prowadzonym przez
Miejska Komisje Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych w Sejnach a takze do aktywnej
wspbtpracy z Miejska Komisja Rozwigzywania Probleméw alkoholowy w Sejnach w celu
inicjowania interwencji, gromadzenia informacji na temat dostgpnych miejsc pomocy, a takze
udzielania wsparcia edukacyjnego i emocjonalnego dla 0séb z problemem wspotuzaleznien.

. Wykonawca jest zobowiazany do:

- wstepna diagnoza probleméw klienta w zakresie wspétuzaleznien,

- zaplanowania pomocy psychoterapeutycznej,

- prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i edukacyjnej w zakresie profilaktyki
i rozwiazywania probleméw osob wspoétuzaleznionych,

- poradnictwa w zakresie rozwigzywania zdiagnozowanego problemu,

- gromadzenia aktualnych informacji o miejscach pomocy oraz kompetenc; ach stuzb i instytucji
z terenu miasta, zajmujacych si¢ systemowg pomoca rodzinie,

- wspéldziatania z innymi podmiotami zajmujgcymi sig rozwigzywaniem problemow
uzaleznien,

- monitorowanie przebiegu terapii i prowadzenia statystyk udzielanych informacji, porad
i konsultacji indywidualnych oraz grupowych,

- zachowania zasady poufnosci informacji i danych uzyskanych przy realizacji zadan.

. Wymagania wobec oferenta:

- uprawnienia do wykonywania okreslonej dziafalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania:

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: wykonawca posiada w okresie
zaméwienia, uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci

- wiedza i doswiadczenie:

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: wykonawca posiada wiedze
i doswiadczenie, a w szczegblnosci zrealizowal nalezycie, co najmniej 3 ustugi w okresie



ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie.

4. Konsultacje bgdg odbywaé si¢ 2 godziny tygodmiowo, jednak nie wigcej niz 8 godzin
miesigcznie w godzinach popotudniowych po godzinie 15.00.

Czg¢s¢ V. Dotyczy sporzadzania opinii specjalistycznych w zakresie uzaleznien.

1. Opini¢ w przedmiocie uzaleznienia od alkoholu wydajg wspdlnie, po przeprowadzonych
badaniach, lekarz psychiatra i psycholog albo lekarz psychiatra i specjalista psychoterapii
uzaleznien. Badanie w celu wydania opinii w przedmiocie uzaleznienia od alkoholu, biegli
przeprowadzajg wspdlnie, kazdy w zakresie swojej specjalnosci, w warunkach zapewniajacych
bezpieczenstwo oraz ochrong débr osobistych osoby badane;j.

2. Wykonaweca jest zobowigzany do:

- zdiagnozowania probleméw klienta w zakresie uzaleznien,
- sporzgdzania opinii specjalistycznych w przedmiocie uzaleznien.

3. Wymagania wobec oferenta:

- uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnodci lub czynnosei, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania:

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: wykonawca zapewni
wykwalifikowang kadrg w celu wykonania opinii, kidra posiada uprawnienia do wykonywania
okreslonej dziatalnosci.

- wiedza i doswiadczenie:

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: wykonawca posiada wiedze
I doswiadczenie, a w szczegdlnosci zrealizowal nalezycie, co najmniej 3 ustugi w okresie
ostatnich 3 lat przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdowienia, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie.

4. Wykonanie zlecenia odbywa¢ si¢ bedzie w ciagu 14 dni od dnia zlozenia wniosku o wydanie
opinii specjalistycznej w przedmiocie uzaleznien.

Warunki skladania ofert
I. Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ oferte na formularzu stanowigcy zalacznik nr |
do zaproszenia ofertowego.

a) do oferty nalezy zalgczy¢ curriculumvitae oraz kopie dokumentéw poswiadczajacych
wyksztatcenie oraz inne dokumenty poswiadczajace ewentualne doswiadczenie zawodowe
lub ukonczone kursy.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z ponizszych przedstawionych form:
¢ Formie pisemnej na adres Urzad Miasta Sejny ul. Jézefa Pilsudskiego 25, 16-500 Sejny
lub w sekretariacie. W przypadku sktadania oferty w siedzibie zamawiajacego lub poczta
na kopercie nalezy umiesci¢ adnotacje ,,Oferta - MKRPA w Sejnach”,
e Faksem na numer (87) 5162055.
¢ Drogg elektroniczng w postaci nieedytowanej (PDF, JPG, itp.) na adres:
marta.klucznik@um.sejny.pl. Oferta musi by¢ podpisana i zeskanowana.

Zamawiajgcy  udzieli ~zamoéwienia ~Wykonawcy, ktéry spelni  warunki  udzialu
W postgpowaniu, ktérego oferta odpowiada zasadom okreslonym w niniejszym zapytaniu
ofertowym (ztozy wymagane dokumenty) i zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Przy wyborze Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ kryterium:
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-100% najniisza cena brutto.
Zamawiajacy wybierze oferte wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza stawke godzinowa.

Termin skladania ofert.

1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 14.01.2019 r. o godziny 14.00.

2. Osoba do kontaktu w sprawie zamoéwienia: Marta Klucznik —tel. 87 5162 059.

3. Oferty, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

4, Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcow o wynikach postgpowania.

5. Zamawiajacy okresli termin i miejsce zawarcia umowy dla kazdej cze$ci oddzielnie.

Sejny, dnia 04.01.2019 r.

Burmist iasta Sejny

Arkadiusz Adam Nowalski



Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego

OFERTA
Zamawiajacy:
Miasto Sejny
ul. Jézefa Pitsudskiego 25
16-500 Sejny
tel. (87)5162073, fax (87)5162055

Wykonawca:

W nawigzaniu do ogloszenia zapytania ofertowego z dnia 04.01.2019 r. prowadzenie poradnictwa
w Punkcie Konsultacyjnym w ramach Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Problemdéw Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii w Sejnach na rok 2019,

oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia okreslonego w czg$ci ............
F.acznie stawka brutto za godzing wykonania ustugi.

s L e — zt. brutto)
wtym VAT..............

Cena nie ulegnie zmianie przez okres trwania umowy. Cena zawiera wszystkie niezbedne
koszty do wykonania umowy.

3. Oswiadczamy, Ze:
1/ zapoznali$my si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz uzyskalismy
informacje i wyjasnienia potrzebne do przygotowania oferty.

2/ zapoznalismy sig z zapytaniem ofertowym i akceptujemy go i zobowigzujemy si¢ w przypadku
wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) —w skrécie RODO, Miasto Sejny informuje:

1. Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Sejny, ul. Jozefa Pitsudskiego
25, 16-500 Sejny. Z Administratorem skontaktowaé si¢ mozna poprzez adres e-
mail:sekretariat@um.sejny.pl lub pisemnie na adres siedziby.




10.

11,

12.

1.3,

14.

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sig skontaktowac pod
numerem telefonu: 87 5162 073, adresem e-mail jod@um.sejny.pl lub pisemnie na adres
siedziby.

Pani/Pana dane przetwarzane s3 na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, zawartych
umoéw oraz na podstawie udzielonej zgody.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach: realizacji zadan ustawowych i
statutowych, wypelniania obowiazkéw prawnych, realizacji uméw zawartych z
kontrahentami, w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg
wylacznie na podstawie wezesniej udzielonej zgody.

Pani/Pana dane osobowe nie beda udostepniane osobom fizycznym lub podmiotom, ktére
nie sg do tego uprawnione. Dane osobowe mogg by¢ udostgpnione na podstawie przepiséw
prawa. Przyktadem podmiotoéw, ktérym dane moga by¢ udostepnione sg m. in. sady
powszechne, prokuratura, policja itp. Udostgpnienie danych osobowych w takich
przypadkach odbywa si¢ na pisemny wniosek.

Przekazywanie Pani/Pana danych osobowych podmiotom zewngtrznym bez wniosku moze
odbywac si¢ w zwigzku ze sprawami prowadzonymi w Urzgdzie Miasta w Sejnach, w celu
realizacji interesu prawnego uczestnikow postgpowania.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane do panstw trzecich tylko i wylacznie w
celu realizacji interesu prawnego uczestnikéw postgpowania. Pod pojeciem panstw trzecich
rozumie sie wszystkie kraje, ktdre nie sa pafistwami cztonkowskimi Unii Europej skiej.

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres niezbgdny do realizacji w celu

przetwarzania danych tj. do czasu niezbgdnego do zrealizowania Pani/Pana uprawnien.
Wymieniony czas okre$laja przepisy prawa regulujace prowadzenie danego postepowania
badz przepisy o archiwizacji.

Posiada Pani/Pan prawo do: dostgpu do swoich danych osobowych, sprostowania swoich
danych osobowych, usuniecia, ograniczenia przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych, przenoszenia danych.

Posiada Pani/Pan prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji, gdy
przestankg przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa.

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby,
ktorej dane dotycza, podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny,

Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym
profilowaniu.

...................................................................

podpisy i pieczatki wykonawcy



