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Sejny, dn. 21.03.2019 r.

Zaproszenie do skladania ofert
Burmistrz Miasta Sejny zaprasza do ztozenia ofert cenowych na wykonanie ustugi polegajacej na:

wykonanie badania oraz opracowanie w jego ramach analizy popytu na Lokalny

Inkubator Przedsiebiorczosci w miescie Sejny

Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2018 r.
poz.1986, 2215, z 2019 r. poz. 53, t. j.) ninigjsze postgpowanie nie podlega przepisom wyzej cytowanej
ustawy. Niniejsze zamdwienie jest prowadzone zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Sejny nr
116/17 z dnia 09.11.2017 r. w sprawie ustalenia Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zamowien
publicznych o warto$ci nieprzekraczajace] wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro
netto.

L ZAMAWIAJACY:
Miasto Sejny
NIP: 8442158877

REGON: 790671060
siedziba: Urzad Miasta Sejny, ul. Jozefa Pitsudskiego 25, 16-500 Sejny,
tel. 87 516 20 73, fax. 87 516 20 55

I1. Opis przedmiotu zaproszenia do skladania ofert

Przedmiotem sktadania ofert jest wykonanie badania oraz opracowanie w jego ramach analizy
popytu na Lokalny Inkubator Przedsigbiorczosci w miescie Sejny. Wykonanie przedmiotu
zamdwienia powinno w sposob przejrzysty oraz racjonalny oszacowaé popyt na wsparcie
mieszkancow miasta Sejny na powstanie Lokalnego Inkubatora Przedsigbiorczo$ci. Badanie
powinno wykaza¢ bariery inkubacji i rozwoju przedsigbiorczosci, argumentujac zakres
wsparcia dla potencjalnych przedsigbiorcow.

Proponowana metodologia badania — badanie ilosciowe, wywiady z mieszkancami miasta
Sejny.
Zawartos¢ ankiety badawczej:

1. Demografia badanej osoby (pte¢, wiek, wyksztatcenie, sytuacja zawodowa);

2. Historia przedsiebiorczo$ci — czy prowadzit lub prowadzi wtasng dziatalno$¢
gospodarczg (branza, wielko$¢, od kiedy, jezeli zakonczyl, to z jakich powodow — to
bedzie informacja o barierach, ktére inkubator powinien niwelowac),

3. Popyt na przedsigbiorczos¢ — czy planowal/ planuje rozpoczgceie, niezaleznie od tego czy
prowadzi (branza, wielkos¢, kiedy planuje, jakich problemdw sig spodziewa lub jest
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$wiadom — to réwniez bedzie informacja o barierach, ktére inkubator powinien
niwelowac),

4. Test konceptu — w kilku zdaniach przedstawimy w ankiecie pomyst na inicjatywe i
zapytamy, czy bylby zainteresowany skorzystaniem z takiego wsparcia, co jest dla niego
najwazniejsze, a czego w przedstawionym pomysle jeszcze brakuje. Test konceptu jest
standardowym narzedziem wykorzystywanym w badaniach marketingowych do
szacowania popytu na nowe produkty.

Dobor osob do badania: przebadanie 100 osob w wieku 20-50 lat, w standardowych
przedziatach wiekowych, ktorych liczebnos$¢ bedzie odzwierciedlac statystyczng sytuacjg w
miescie Sejny. Odzwierciedlenie w wynikach badania struktury wieku i plci pozwoli na
uogolnienie otrzymanych wynikow na cala populacje miasta, przy odpowiednio niskim
poziomie bleddéw statystycznych. Ten parametr jakoSciowy jest wazny, dla wiarygodnosci
zebranych wynikow.

III.  Warunki udzialu w postepowaniu ofertowym oraz opis sposobu dokonania
oceny ich spelnienia

Kryteria wyboru ofert

1. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktdre spetnia wszystkie warunki udziatu w
postepowaniu oraz uzyska najwigkszg ilos¢ punktéw wedhug ponizej wymienionych kryteriow:

cena netto -100 %

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i skladniki zwiazane z
wykonaniem Zamowienia.

3. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostalty
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez niego ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ofertach
ztozonych.

4. Informacja o wybranej ofercie zostanie przekazana oferentom. Nastgpnie zostanie podpisana
umowa z wykonawca spelniajacym warunki zapytania.

5. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O zamoéwienie moze ubiegac si¢ wykonawca, ktdry spetnia nastepujace warunki:
— dysponuja odpowiednim zapleczem sprzgtowym wraz z osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
— posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania.
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2. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert cz¢Sciowych i wariantowych.

3. Wykaz oswiadczen i dokumentdéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:
1) oferta.

4. Oferty nie spetniajace powyzszych warunkéw nie beda rozpatrywane.

IV. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Ofertg nalezy zlozy¢ w zaklejonej 1 opieczgtowanej kopercie z dopiskiem:
»Oferta- wykonanie badania oraz opracowanie w jego ramach analizy popytu na

Lokalny Inkubator Przedsi¢biorczos$ci w miescie Sejny”.

2. Listownie na adres: Miasto Sejny, ul. ul. Jézefa Pitsudskiego 25, 16-500 Sejny lub osobiscie
w sekretariacie Urzedu Miasta Sejny, ul. Jozefa Pitsudskiego 275, 16-500 Sejny.

3. Zamawiajacy wyraza zgode na skladanie ofert w postaci elektronicznej na adres:

sekretariat@um.sejny.pl; eskupska@um.sejny.pl w postaci nieedytowanej (PDG, JPG,

itp.). Formularze przestane e-mailem musza by¢ podpisane przez osobg upowazniona do

reprezentowania i zeskanowane.

4. Ztozona oferta powinna zawiera¢ co najmniej:

— dane identyfikacyjne oferenta (nazwg 1 adres);

— opis nawiazujacy do parametrow wyszczegdlnionych w zapytaniu ofertowym
(opis przedmiotu zamowienia);

— warto$¢ oferty netto/brutto, wartos¢ podatku VAT;

— termin realizacji zamowienia;

— termin wazno$ci oferty.

Oferty powinny zawiera¢ dane identyfikacyjne oferenta, tj. pelna nazwg wystawcy oferenta (np.
zosta¢ opatrzone pieczecig imienna/nagtdéwkowa, zosta¢ sporzadzone na papierze firmowym,
itp.). Oferty musza rowniez zawiera¢ date sporzadzenia dokumentu oraz podpis oferenta lub
osoby uprawnionej do wystgpowania w jego imieniu. W przypadku wersji elektronicznej za
wystarczajace uwaza sie podanie imienia i nazwiska osoby wystgpujacej w imieniu oferenta
(sporzadzajacej oferte). Za date sporzadzenia dokumentu- uznaje sig¢ date wystania oferty droga
elektroniczna.

Przedktadane oferty musza odpowiadac tresci zapytania ofertowego. Ponadto wskazane jest,
by oferta zawierala dodatkowe informacje, np. warunki platno$ci, mozliwo$¢ ptatnosci w
ratach, itp.)
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Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie.

5. Termin nadsylania ofert: do 29 marca 2019 r. do godz. 14.00
6. Decyduje data wplywu oferty. Oferty ztoZone po terminie nie bgda rozpatrywane.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci zapytania
ofertowego. Jezeli zmiany bedg mogly mie¢ wplyw na tres¢ sktadania ofert, Zamawiajacy
przedhuzy termin skladania ofert.

8. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

L OSOBY DO KONTAKTU

Osobami uprawnionymi do kontaktu z oferentami sa:
1. Aneta Kimszal — Sekretarz Urzedu Miasta Sejny, tel. 87 516 20 73 wew.42, fax.
87 516 20 55, e-mail: sekretarz(@um.sejny.pl
2. Elzbieta Skupska — pracownik Urzedu Miasta Sejny, tel. 87 516 20 73 wew.39, fax.
87 516 20 55, e-mail: eskupska@um.sejny.pl
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