Zaproszenie do skladania ofert
Wartosé zamowienia ponizej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Zamawiajacy:

Miasto Sejny

ul. Jozefa Pitsudskiego 25
16-500 Sejny

Dotyczy: Miasto Sejny zaprasza do zlozenia oferty na prowadzenie poradnictwa w Punkcie
Konsultacyjnym w ramach Miejskiego Programu Profilakiyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii w Sejnach na rok 2019.

Punkt Konsultacyjny $§wiadczy bezplatne poradnictwo i konsultacje dla oséb bedacych w réznych
sytuacjach kryzysowych. Oferuje wstgpna informacje i edukacje na temat metod, form pomocy,
mozliwosci podjecia leczenia z uzaleznienia, wspéluzaleznienia oraz pomoc psychologiczna, a
takze pomoc dla oséb doznajacych i stosujacych przemoc w rodzinie.

Stanowiska pracy i zakresy zadan:

udzielanie konsultacji dla oséb wspdluzaleznionych - w wymiarze do 8 godzin miesiecznie
porady i konsultacje w zakresie profilaktyki wspdtuzaleznien.

Podana liczba godzin jest wielko$cig szacunkowa i moze ulec zmianie.

Termin realizacji:
maj 2019 r. - grudzien 2019 r.
Szczegdtowy harmonogram ustalony zostanie po wyborze ofert.

Opis miejsca pracy:
Praca w Punkcie Konsultacyjnym znajdujacym sie w budynku ul. Wileniska 10 w Sejnach.

Stanowisko pracy:

Stanowisko pracy zwigzane jest z bezposérednim kontaktem z interesantem
i bezpoérednimi  poradami/konsultacjami  oraz  poradnictwem  telefonicznym  dla 0s6b
zglaszajacych si¢ do Punktu. Praca w godzinach popotudniowych po godz. 15.00.

Zatrudnienie i wynagrodzenie:
Zatrudnienie laczy si¢ z zawarciem umowy cywilnoprawnej (umowa zlecenie).

Wymagania

1. Wykonawca zobowiazany bedzie do prowadzenia konsultacji indywidualnych oraz grupy
wsparcia dla o0séb  wspdluzaleznionych w Punkcie Konsultacyjnym prowadzonym przez
Miejska Komisje Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Sejnach a takze do aktywnej
wspdlpracy z Miejska Komisja Rozwiazywania Problemow Alkoholowych w Sejmach w celu
inicjowania interwencji, gromadzenia informacji na temat dostgpnych miejsc pomocy, a takie
udzielania wsparcia edukacyjnego i emocjonalnego dla 0séb z problemem wspotuzaleznien.

2. Wykonaweca jest zobowiazany do:

- wstepnej diagnozy problemow klienta w zakresie wspotuzaleznien,

- zaplanowania pomocy psychoterapeutyczne;j,

- prowadzenia dzialalnoéci informacyjnej i edukacyjnej w zakresie profilaktyki i rozwigzywania problemow
0s0b wspotuzateznionych,

- poradnictwa w zakresie rozwiazywania zdiagnozowanego problemu,

- gromadzenia aktualnych informacji o miejscach pomocy oraz kompetencjach stuzb i instytucji
z terenu miasta, zajmujacych sig systemowa pomoca rodzinie,

- wspoldzialania z innymi podmiotami zajmujacymi sig¢ rozwiazywaniem — problemow
uzaleznien,

- monitorowania przebiegu terapii i1 prowadzenia statystyk udzielanych informacji, porad



1 konsultacji indywidualnych oraz grupowych,

- zachowania zasady poufnoéci informacji i danych uzyskanych przy realizacji zadan.

3. Wymagania wobec oferenta:

- uprawnienia do wykonywania okre§lonej dziatalno$ci lub czynnoéci, jezeli przepisy prawa

naktadaja obowiazek ich posiadania:

Opis sposocbu dokonywania oceny spelniania tego warunku; wykonawca posiada w okresie

zamowienia, uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci

- wiedza i doSwiadczenie:

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku; wykonaweca posiada wiedze

i doswiadczenie, a w szczegdlnosci zrealizowal nalezycie, co najmniej 1 ustuge w zakresie psychoterapii

uzaleznien w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie.

4. Konsultacje beda odbywa¢ si¢ 2 godziny tygodniowo, jednak nie wigcej niz 8 godzin
miesigcznie w godzinach popotudniowych po godzinie 15.00.

Warunki skladania ofert
1. Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢é oferte na formularzu stanowiacy =zalacznik nr 1
do zaproszenia ofertowego.

a) do oferty  nalezy zalaczy¢ c¢v  oraz  kopie  dokumentéw  pos$wiadczajacych
wyksztalcenie  oraz  inne = dokumenty  po$wiadczajace  doSwiadczenie — zawodowe
lub ukonczone kursy.

Kserokopie muszq by¢ potwierdzone za zgodnosé z oryginatem datq i czytelnym podpisem kandydata,
natomiast wszystkie dokumenty oryginalne muszqg byc¢ opatrzone datg i podpisem kandydata,
2. Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z ponizszych przedstawionych form:

Formie pisemnej na adres Urzad Miasta Sejny ul. Jozefa Pilsudskiego 25, 16-300 Sejny

lub w sekretariacie. W przypadku skladania oferty w siedzibie zamawiajacego lub poczig

na kopercie nalezy umiescic¢ adnotacje ,,Oferta - MKRPA w Sejnach”,

¢ Faksem na numer (87) 5162055.

* Droga elektroniczng w postaci nieedytowanej (PDF, JPG, itp.) na adres:
agata.czeszkiewicz(@um.seinv.pL. Oferta musi by¢ podpisana i zeskanowana.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktory speini warunki udziatu
w postepowaniu, ktorego oferta odpowiada zasadom okreSlonym w ninigjszym  zapytaniu
ofertowym (zlozy wymagane dokumenty) i zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Przy wyborze Zamawiajacy bedzie kierowal sie kryterium:
- 100% najnizsza cena brutto.
Zamawiajacy wybierze oferte wykonawey, ktéry zaoferowal najniiszg stawke godzinowa.

Termin skladania ofert.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 23.04.2019 r. do godziny 15.00.

Osoba do kontaktu w sprawie zamowienia: Agata Czeszkiewicz - tel. 87 5162 073.
Oferty, ktore wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcédw o wynikach postepowania.
Zamawiajacy okre§li termin i miejsce zawarcia umowy dla kazdej cze$ci oddzielnie.

i s ok b e

Sejny, dnia 15.04.2019 r.

Burmistrz Miasta Sejny

A

Arkadiusz Adam Nowalski



Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego

OFERTA

Zamawiajacy:

Miasto Sejny
ul. Jézefa Pitsudskiego 25
16-500 Sejny

tel. (87)5162073, fax (87)5162055
Wykonawca:

W nawigzaniu do ogloszenia zapytania ofertowego z dnia 28.03.2019 r. na prowadzenie poradnictwa
w Punkcie Konsultacyjnym w ramach Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych i Przeciwdzialania Narkomanii w Sejnach na rok 2019.

oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia okre$lonego W CZe$Ciuummmnmnererrrisrsnasasnans

Eacznie stawka brutto za godzine wykonania ustugi.

e T zt brutto,

(STOMWRIE v osssasis s swsvmnisvmmstmrsn v s e sV R . s zt. brutto)
witym VAL o

Cena nie ulegnie zmianie przez okres trwania umowy. Cena zawiera wszystkie niezbedne
koszty do wykonania umowy.

3.  Oswiadczamy, ze:
1/ zapoznaliSmy si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzezefi oraz uzyskaliSmy
informacje 1 wyja$nienia potrzebne do przygotowania oferty.

2/ zapoznaliSmy sig z zapytaniem ofertowym i akceptujemy go i zobowiazujemy sie w przypadku
wyboru naszej oferty do =zawarcia umowy w miejscu 1 terminie Wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) -w skrécie RODO, Miasto Sejny informuje:

1. Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Sejny, ul. Joézefa Pilsudskiego
25, 16-500 Sejny. Z  Administratorem  skontaktowa¢ sie mozna poprzez adres e-
mail:sekretariat@um.seinv.pl lub pisemnie na adres siedziby.




10.

11.

12.

13.

Administrator powolat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé pod
numerem telefonu: 87 5162 073, adresem e-mail jod@um.seinv.pl lub pisemnie na adres
siedziby.

Pani/Pana dane przetwarzane sa na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa, zawartych
umdw oraz na podstawie udzielonej zgody.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celuw/celach: realizacji zadan ustawowych i
statutowych, wypetniania obowiazkéw  prawnych, realizacji umow zawartych z
kontrahentami, w  pozostalych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa
wylacznie na podstawie wezedniej udzielonej zgody.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane osobom fizycznym Iub podmiotom, ktére
nie sa do tego uprawnione. Dane osobowe moga by¢ udostepnione na podstawie przepisoéw
prawa. Przylkdadem podmiotdw, kiérym dane moga by¢ udostepnione sa m. in. sady
powszechne, prokuratura, policja itp. Udostepnienie danych  osobowych w  takich
przypadkach odbywa sig na pisemny wniosek.

Przekazywanie Pani/Pana danych osobowych podmiotom =zewnetrznym bez wniosku moze
odbywa¢ sig w zwigzku ze sprawami prowadzonymi w Urzedzie Miasta w Sejnach, w celu
realizacji interesu prawnego uczestnikow postepowania.

Pani/Pana dane osobowe mogs by¢ przekazywane do panstw trzecich tylko i wylacznie w
celu realizacji interesu prawnego uczestnikéw postgpowania. Pod pojeciem panstw trzecich
rozumie sig wszystkie kraje, ktore nie sa panstwami cztonkowskimi Unii Europejskiej.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres niezbedny do realizacji w celu
przetwarzania danych tj. do czasu niezbednego do =zrealizowania Pani/Pana uprawnien.
Wymieniony czas okre§laja przepisy prawa regulujace prowadzenie danego postepowania
badz przepisy o archiwizacji.

Posiada Pani/Pan prawo do: dostgpu do swoich danych osobowych, sprostowania swoich
danych osobowych, usunigeia, ograniczenia przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych, przenoszenia danych.

Posiada Pani/Pan prawo do cofnigeia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy wuzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w  sytuacji, gdy
przestanka przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa.

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby,
ktérej dane dotycza, podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny,

Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym
profilowaniu.

podpisy i pieczatki wykonawcy



