ieiski Oérodek Pomocy Spoteczne]
i w Sejnach

16-500 Sejny, ul. wilefiska 10

-21-13 fax 87-5162-055 .
tel, 87-516-21-13 fax Sejny, 11 czerwea 2019r.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Sejnach oglasza nabér na stanowisko
SPECJALISTA ds. finansowych

na okres 01 lipiec 2019r. — 31 grudnia 2021r.

w zwiqzku z planowang realizacjq projektu ,,SAS” wspdifinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Podlaskiego na lata 20140 2020, Osi Priorytetowej VII POPRWA
SPOJNOSCI SPOLECZNE,

Dziatania 7.2. Rozwdj ustug spotecznych, Poddzialanie 7.2.1 Rozwdj ustug spolecznych i
zdrowotnych na rzecz 0sob zagrozonych wykluczeniem spolecznym

Stanowisko moze by¢ powierzone kandydatowi, ktéry posiada :

I. Wymagania niezbedne :

1.Wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub z zakresu rachunkowosci i finansow,
2. Bardzo dobra znajomos¢ pakietu Office,

3. Doswiadczenie w realizacji projektow wspolfinansowanych z funduszy europejskich
(min.2 projekty),

4 Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyélne przestgpstwo skarbowe,

5. Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z praw publicznych.



II. Umiejetnosci dodatkowe :
1. Umiejetnosé pracy w zespole,
2. Bardzo dobra organizacja pracy,

3. Predyspozycje osobowosciowe : kreatywnosé, odpowiedzialnos¢, terminowosé, rzetelnosc,
sumienno$é, obowigzkowosé, bezstronnoé, latwos¢ nawigzywania kontaktoéw i wspdipracy
oraz wysoka kultura osobista.

III. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

1. Sporzadzanie ewidencji czasu pracy pracownikéw i 0sob zaangazowanych w realizacje
projektu,

2 Prowadzenie ewidencji ksiggowej ,

3. Opis dokumentéw finansowych,

4. Przygotowywanie wnioskow o ptatnosc,
5. Rozliczanie dotacji,

6. Inne zadania zlecone przez Kierownika MOPS w Sejnach, nie wymienione powyzej w
zwigzane bezpoérednio z realizacja projektu.

IV. Wymagane dokumenty aplikacyjne :
1.CV,
2. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i doswiadczenie,

3. O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
rekrutacji,

4. O$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

5. O$wiadczenie o zdolnoéé do czynnosci prawnych i korzystania z praw publicznych.
V. Termin :

1. Dokumenty aplikacyjne w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na Specjaliste ds.
merytorycznych”, nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem przesylki pocztowej w :

Miejskim Ogrodku Pomocy Spotecznej w Sejnach, ul. Wileniska 10, 16-500 Sejny

w terminie do 28 czerwca 2019r. do godz.15.00



V1. Warunki zatrudnienia :
1. Umowa zlecenie na okres od 1 lipca 2019r. do 31.12.2021r.
2. Czas pracy 20 godz. w miesigcu .

VII. Kierownik O$rodka Pomocy Spotecznej w Sejnach, zastrzega sobie prawo odwolania
naboru w catosci lub w czedei, przedtuzenia terminu skladani ofert, pozostawienia naboru
bez rozpatrzenia.

VIII. Dodatkowych informacji udziela :

Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sejnach

tel. 87 516-21-13

Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Sejnach

/-/ Ilona Anna Okon

Na podstawie art. 13 ust. 112 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. zwanego ogélnym rozporzgdzeniem w sprawie ochrony danych (dalej: RODO),
informuje: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Migjski Oérodek Pomocy Spolecznej w Sejnach,
ul. Wilefiska 10, 16-500 Sejny, tel. kontaktowy: 87 5162113, adres e-mail: mops@um.sejny.pl
Pelna klauzula informacyjna dotyczaca praw i obowiazkéw zwigzanych z przetwarzaniem danych csobowych znajduje sig w siedzibie
o$rodka.



