Miejski Odrodek Pomocy Spotecznej
w Sejnach
16-500 Sejny, ul. Wileriska 10
tel. 87-516-21-13 fax 87-5162-055 Sejny, 23 lipca 2019 1.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Sejnach ogtasza nabor na stanowisko
SPECJALISTA ds. finansowych
na okres od 01 sierpnia 2019 r. do 30 kwietnia 2022 r.

w zwigzku z planowang realizacjig projektu pt. SAS, nr RPPD.07.02.01-20-0041/18
wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w  ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa Podlaskiego na lata 2014 - 2020 Osi
Priorytetowej VII POPRAWA SPOJNOSCI SPOEECZNEJ

Dzialania 7.2 Rozwdj ustug spolecznych, Poddziatanie 7. 2. 1 Rozwdj ustug spolecznych i
zdrowotnych na rzecz 0s6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym

Stanowisko moze by¢é powierzone kandydatowi, ktéry posiada:

I. Wymagania niezbg¢dne:

1. Wyksztatcenie $rednie z zakresu rachunkowosci i finanséw,

2. Doéwiadczenie z zakresu rachunkowosci i finanséw, rozliczania kadr i plac (min. 5 lat),
3. Znajomo$¢ przepisow kodeksu pracy,

4. Bardzo dobra znajomo$é pakietu Office ( w szczeg6lnosci programy Excel i Access),

5. Do$wiadczenie w rozliczaniu projektéw wspotfinansowanych z funduszy europejskich
(min. 2 projekty ),

6. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo S$cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,

7. Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z praw publicznych.

I1. Umieje¢tnosci dodatkowe
1. Umiejetnos$¢ pracy w zespole,
2. Bardzo dobra organizacja pracy,

3. Predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialnosé, rzetelnos¢, terminowos¢, sumiennosc,
obowigzkowos¢, kreatywno$¢, bezstronnoé¢, tatwos¢ w nawigzywaniu kontaktow 1
wsp6lpracy oraz wysoka kultura osobista.



II1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Sporzadzanie ewidencji czasu pracy pracownik6w i 0sob zaangazowanych w realizacjg
projektu,

2. Prowadzenie ewidencji ksiggowej,

3. Opis dokument6ow finansowych,

4. Przygotowywanie wnioskéw o platnosé,
5. Rozliczenie dotacii,

6. Inne zadania zlecone przez Kierownika MOPS w Sejnach zwiazane bezposrednio z
realizacjg projektu

IV. Wymagane dokumenty aplikacyjne:
1. CV,
2. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i doswiadezenie,

3. O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
rekrutacji,

4. Oéwiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5. O$wiadczenie o zdolnosci do czynnoéci prawnych i korzystania z praw publicznych.

V. Dokumenty aplikacyjne w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na Specjaliste ds.
finansowych” nalezy zlozy¢ osobiscie lub za posrednictwem przesytki pocztowej w:

Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Sejnach, ul. Wilefiska 10, 16 — 500 Sejny w
terminie do 29 lipca 2019 r. do godz.15.00

VI. Warunki zatrudnienia
1. Umowa zlecenie na okres od 01 sierpnia 2019 r. do 30 kwietnia 2022 1.

2. Czas pracy 20 godzin w miesigcu.



VII. Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sejnach, zastrzega sobie prawo do
odwolania naboru w catoéci lub czeci, przedtuzenia terminu skladania ofert, pozostawienie
naboru bez rozpatrzenia.

VIIL. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ u Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Sejnach, tel. 87 5162 113

p.o. Kierownika

Miejskiego Oérodks /Pomocy Spotecznej
WL )
Maigorzata Bluszk, 4

Na podstawie art. 13 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE 0 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 . zwanego ogdlnym rozporzadzeniem w sprawie ochrony danych (dalej: RODO), informuje:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Oérodek Pomocy Spolecznej w Sejnach, ul.
Wileniska 10, 16-500 Sejny, tel. kontaktowy 87 5162 113, adres e-mail: mops@um.sejny.pl.

Petna klauzula informacyjna dotyczaca praw i obowiazkow zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych
znajduje sig w siedzibie Odrodka.



