Miejski Oérodek Pomacy Spoteczng]
w Sejnach
16-500 Sejny, ul. Wileriska 10

tel. 87-516-21-13 fax B7-5162-055 ; i
Sejny, 23 lipca 2019 .

Miejski O$rodek Pomocy Spofecznej w Sejnach ogtasza nabér na stanowisko
KOORDYNATOR PROJEKTU

na okres od 01 sierpnia 2019 r. do 30 kwietnia 2022 r.

w zwigzku z planowanq realizacjq projektu pt. SAS, nr RPPD.07.02.01-20-0041/18
wspolfinansowanego  ze  Srodkow Europejskiego  Funduszu  Spolecznego  w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podlaskiego na lata 2014 - 2020 Osi
Priorytetowej VII POPRAWA SPOJNOSCI SPOLECZNEJ

Dzialania 7.2 Rozwdj ustug spolecznych, Poddziatanie 7. 2. I Rozwdj ustug spolecznych i
zdrowotnych na rzecz 0séb zagrozonych wykluczeniem spolecznym

Stanowisko moze by¢é powierzone kandydatowi, ktory posiada:

I. Wymagania niezb¢dne:
1. Wyksztalcenie wyzsze,

2. Minimum roczne do$wiadczenie w realizacji projektow wspotfinansowanych z funduszy
zewnetrznych, w tym min. 2 projekty wspotfinansowane z Europejskiego Funduszu
Spolecznego,

3. Znajomo$¢ ustawy Prawo zamowien publicznych,

4 Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe,

5. Pelna zdolnoé¢ do czynnosei prawnych i korzystania z praw publicznych.

II. Umiejetnosci dodatkowe

1. Umiejetno$¢ kierowania zespotem,
2. Bardzo dobra organizacja pracy,

3. Samodzielnosé,

4. Umiejetno$é analizy dokumentéw i praktycznego stosowania przepisow,



5. Predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialnosc, rzetelno$é, terminowos¢, sumiennose,
obowiazkowo$¢, kreatywnosé, bezstronnos¢, latwosté w nawiazywaniu kontaktéw i
wspotpracy oraz wysoka kultura osobista.

III. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Nadzor nad kadra projektu ( w tym dobor kadry i podwykonawcow ),

2. Koordynowanie pracy zespotu,

3. Nadzér nad realizacjg projektu,

4, Kontrole wydatkow,

5. Przygotowywanie wnioskow o ptatnosci wraz z wymaganymi zatagcznikami,

6. Prowadzenie wymaganej sprawozdawczosci i biezacy kontakt z IP,

7. Administrowanie danymi osobowymi,

8. Przygotowywanie i dostosowanie programu zajg¢ realizowanych oraz harmonogramu
9. Dziatania promocyjno — informacyjne,

10.Podejmowanie decyzji, po wezesniejszej konsultacji z czlonkami zespotu zarzadzajacego i
Burmistrzem Miasta Sejny,

11. Inne zadania zlecone przez Kierownika MOPS w Sejnach, nie wymienione powyzej
zwiazane bezposrednio z realizacjg projektu.

IV. Wymagane dokumenty aplikacyjne:
1. CV,
2. Kserokopie dokument6éw potwierdzajacych wyksztalcenie i doswiadczenie,

3. O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
rekrutacji,

4. Oéwiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

5. O$wiadczenie o zdolno$ci do czynnoséci prawnych i korzystania z praw publicznych.

V. Dokumenty aplikacyjne w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,Nabor na Koordynatora
Projektu” nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem przesytki pocztowe] w:



Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Sejnach, ul. Wilenska 10, 16 — 500 Sejny w
terminie do 29 lipca 2019 r. do godz.15.00

V1. Warunki zatrudnienia
1. Umowa zlecenie na okres od 01 sierpnia 2019 r. do 30 kwietnia 2022 r. ,

2. Czas pracy 80 godz. w miesigcu.

VII. Kierownik Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w Sejnach, zastrzega sobie prawo do
odwolania naboru w catodci lub czedei, przediuzenia terminu skladania ofert, pozostawienie
naboru bez rozpatrzenia.

VIII. Dodatkowe informacje mozna uzyskaé u Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Sejnach, tel. 87 5162 113

P.0. Kierownika
Miejskiego Oérod omocy Spotecznej
1/ 9&”; &g
Matgorzata Bluszk

Na podstawie art. 13 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE 0 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. zwanego ogdlnym rozporzadzeniem w sprawie ochrony danych (dalej: RODO), informuje:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Oérodek Pomocy Spolecznej w Sejnach, ul.
Wilefiska 10, 16-500 Sejny, tel. kontaktowy 87 5162 113, adres e-mail: mops@um.sejny.pl.

Pema klauzula informacyjna dotyczaca praw i obowiazkéw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
znajduje si¢ w siedzibie Osrodka.



